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Allgemeine Informationen

ALLGEMEINE INFORMATIONEN

Benutzer erhalten die flir den Betrieb des Zeiterfassungsterminals notwendigen Informationen.
Dazu gehdéren Montage, Inbetriebnahme, Festlegung und Anderung von Parametern (Setup),
Betriebsablauf, Fehlerdiagnose und Wartung.

Die Beschreibung gilt fir:

NTA 960 mit berthrungslosem Leser (RFID)
NTB 960 mit berthrungslosem Leser (RFID) und zusatzlichem Fingerabdruck-Leser

@ Hinweis: In den anschlieRenden Ausfiihrungen wird allgemein von Terminal gesprochen.

Themen:
IO NIt 8
Lief UM AN 8
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Allgemeine Informationen NOVA

Sicherheit

Bestimmungsgemale Verwendung

B Das Terminal ist ausschlieRlich fiir die Zeiterfassung vorgesehen.

B Das Terminal ist ausschlieBlich fiir den Einsatz in Innenrdumen konzipiert. Der Einsatz im AufRen-
bereich erfolgt auf eigenes Risiko und ist nicht von der Gewadhrleistung abgedeckt.

Ein anderer Einsatz als vorgegeben ist unzulassig.

Sicherheitshinweise

s A
WARNUNG: Montage und Inbetriebnahme dirfen nur durch autorisiertes Personal vor-
genommen werden.

WARNUNG: Umbau oder Veranderungen am Terminal sind nicht zuldssig. Arbeiten am
Terminal (Reparaturen, Anderungen) diirfen nur durch den Hersteller oder durch von ihm
autorisierte Stellen ausgefiihrt werden. Kontaktieren Sie lhren Systemlieferanten.

B Vor dem Gebrauch alle Sicherheitshinweise sorgfaltig lesen.
B Falsch ausgefiihrte Leitungsanschliisse kdnnen zu Schaden im Terminal fihren.

B Vor dem Einschalten sicherstellen, dass die angeschlossenen Betriebs- und Steuerspannungen die
zuldssigen Werte nicht Gberschreiten. Die genaue Angaben erhalten Sie unter Technische Daten.

B Die Gewahrleistung deckt nicht Defekte oder Stérungen ab, die durch fehlerhafte Installation,
Bedienung, Lagerung und Transport sowie durch nichtautorisierte Serviceleistungen her-
vorgerufen wurden.

Konformitat

Hiermit erklart die NOVACHRON Zeitsysteme GmbH & Co. KG, dass das Terminal der Serie 960
der Richtlinie 2014/53/EU des europaischen Parlamentes und des Rates vom 16. April 2014 ber
die Harmonisierung der Rechtsvorschriften der Mitgliedstaaten Uber die Bereitstellung von Funk-
anlagen auf dem Markt und zur Aufhebung der Richtlinie 1999/5/EG entspricht.

Lieferumfang

B Kurzanleitung, Terminalhandbuch als PDF (Downloadlink Installations- und Betriebsanleitung)

B Terminal Serie 960 (It. Bestellung)
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Allgemeine Informationen

B Montagematerial (Abdicht-/Montagevorrichtung; Schrauben; Diibel; Bohrschablone)

B Steckernetzteilextern DC12 V

Serie 960 9von112



10von 112 Serie 960



Terminallibersicht

TERMINALUBERSICHT

B Kommt-Geht-Buchungen und Abwesenheitsgriinde von Mitarbeitern erfassen und zwi-
schenspeichern

B Datensatze zum Server Gbertragen und empfangen
B |nformationen flr Mitarbeiter bereitstellen
B Kostenstellen und Projektzeiten (optional) erfassen

B Anmelden am Terminal kann einzeln oder in Kombination mit verschiedenen Iden-
tifikationsmedien erfolgen:
Transponder
Fingerabdruck (NTB)
Kennwort / Passwort

B Eingesetzter Flash-Speicher garantiert auch bei langerem Stromausfall einen sicheren Date-
nerhalt; auch im Offline-Betrieb ist damit eine hohe Datensicherheit gewahrleistet

B Terminal unterstiitzt echten Online-Betrieb; wahrend einer Online-Verbindung werden die
erzeugten Buchungen selbststandig direkt zum Host gesendet; ist der Server nicht verbunden
(offline), werden die Daten zwischengespeichert und erst tGibertragen, wenn der Server wie-
der bereit ist (online)

B Buchungen aus dem optionalen Webinterface oder der optionalen Smartphone-App werden
am Terminal berlicksichtigt

B Mit Hilfe von 16 frei programmierbaren Funktionstasten konnen personliche Informationen
abgerufen und Abwesenheitsgriinde eingegeben werden

B Status-LEDs kennzeichnen, durch die Art des Blinkens, unterschiedliche Arbeitszustande:
griine LED blinkt im Sekundenrhythmus — normale Betriebsbereitschaft
rote LED leuchtet fir eine Sekunde — fehlerhafte Authentifizierung
griine LED leuchtet fiir eine Sekunde — Verifikation erfolgreich

Themen:
Technische Daten il 12
Terminalansichten 13
TastenbesChreibDUNG .. 15
Text, Ziffern, Sonderzeichen eintragen .. 15
SUChfUNKY ON il 16
Verwendete ICONS . 17
InformatioNSanzeigen 17

Serie 960 11von112



Terminalibersicht

NOVA

Technische Daten

Abmessung Terminal (BxH xT / mm)

Abmessung Display (B x H / mm)

Spannungsversorgung
Anschliisse
Prozessor

Datenkommunikation

Art der Erfassung

Fingerabdruck-Leser (NTB)

RFID-Leseverfahren

Buchungs-Speicher
Transponder-Speicher
Biometrischer Speicher
Luftfeuchtigkeit

Betriebstemperatur

193 x 158 x 72

3,5" /74 x 55 (B x H/ mm); TFT hinterleuchtet,
320 x 240 px

Netzteil extern DC 12 V; 1,5 A
TCP/IP, USB (Download)
OS: 32 Bit RISC CPU 400 MHz Linux OS

Wahlweise via LAN, WLAN (optional), 4G /LTE
(optional), USB-Stick

NTA: RFID / Kennwort bzw. Passwort

NTB: RFID / Fingerabdruck / Kennwort bzw. Pass-
wort

Optischer CMOS-Sensor (500 DPI)

Standard: EM 4102 (125 KHz) — Lesebereich bis
ca. 10 cm

Optional: Mifare Classic/DESFire; Legic
100.000

10.000

3.200 Templates (NTB)

20 — 80 % (keine Kondensation)

0-45°C
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TerminalUbersicht

Terminalansichten

Terminalvorderseite

TFT-Display

Status-LEDs
USB-Anschliisse

Funktionstasten
F1-F8

Navigationstasten /
OK-Taste

Fingerabdruck-Leser
(NTB)

Alphanumerische
Tastatur

BerUhrungsloser Leser
(NTA/NTB)

Ein-/Aus-Taste

Funktionstasten

Anschliisse (Unterseite):
— USB-Anschluss
— Anschluss Netzwerk (TCP/IP) / PoE (Power over Ethernet)
— Anschluss Netzteil DC 12 V
— Anschluss Steckverbinder an
externe 12 V-Quelle

Die Status-LEDs kennzeichnen, in Abhdangigkeit der Art des Blinkens, unterschiedliche Arbeits-
zustande:

B griine LED blinkt im Sekundenrhythmus — normale Betriebsbereitschaft
B rote LED leuchtet fiir eine Sekunde — fehlerhafte Authentifizierung

B griine LED leuchtet fir eine Sekunde — Verifikation erfolgreich

@ Hinweis: Die Terminals sind mit Schutzfolie versehen. Entfernen Sie diese bei Bedarf.

Terminalseite

Unter der Abdeckklappe auf der linken Seite des Terminals befinden sich die Anschliisse:
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USB-Anschluss fur Datentransfer
(Uber USB-Stick)

Terminalrickseite

0 A = 0
E] q

EEa
0 /i" 0

Anschluss Netzteil Anschluss Netzwerk USB-Anschluss fir Daten-

DC12V (TCP/IP) transfer Gber USB-Stick
(Herunterladen / Hoch-
laden)
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TerminalUbersicht

Montageplatte Abdichtplatte

Tastenbeschreibung

Taste
O
M/
ESC
oK

P I

1

T
</>
A/V
</>

F1 bis
F8

Funktion
Terminal ein-/ausschalten

Hauptmeni aufrufen; Funktionen anwahlen; Speichern aktivieren

Vorgang abbrechen; Zuriickkehren zum vorherigen Schritt

Bedienschritt ibernehmen; Eingabe speichern

Vorherige Stelle der Eingabe 16schen; Funktionstaste (Belegungsauswahl)
Informationstaste

(fur Informationen: Taste driicken und das angemeldete Erfassungsmedium — Trans-
ponder oder Fingerabdruck — benutzen);

voreingestellt im Auslieferungszustand ist Funktionscode ,,Persoénliche Nachricht”
(Nachricht in Software unter Mitarbeiter » Stammsédtze » Terminalnachrichten)
Navigationstasten;

Innerhalb eines Mens aufwarts, abwarts oder seitwarts scrollen;

Optionen auswahlen; Funktionstasten (Belegungsauswahl)

Im Eingabemodus (Text; Ziffern; Zeichen):

fur Wechsel zwischen Ziffern, Buchstaben, Sonderzeichen driicken
Im Eingabemodus (Text; Ziffern; Zeichen):

fir Wechsel zwischen Ziffern, Buchstaben, Sonderzeichen driicken
In Listenfenstern seitenweise aufwarts blattern

Funktionstaste (Belegungsauswahl; 6ffentliche Nachricht)

Im Eingabemodus (Text; Ziffern; Zeichen):

Leerzeichen einfligen

In Listenfenstern seitenweise abwarts blattern

Informationstaste;

voreingestellt im Auslieferungszustand ist Funktionscode ,Offentliche Nachricht”
Funktionstasten;

Funktionstasten mit Buchung oder Aktion verknlipfen

Text, Ziffern, Sonderzeichen eintragen

Uber die alphanumerische Tastatur des Terminals kénnen Ziffern, Buchstaben oder Sonderzeichen
eingetragen werden. Bei Feldern, an denen eine Eingabe erwartet wird, erscheint im unteren
Bereich des Displays eine Anzeige der Buchstaben-, Ziffern- oder Symbol-Option.

>: Durch mehrmaliges Driicken der Taste kann zwischen Buchstaben-, Ziffern- bzw. Symboleingabe
gewechselt werden.

Serie 960
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Terminalibersicht NOVA

Bitte Eingabe

Re +|:- Taste Anderung Eingabe Linke Taste
zuriick

Das Eingeben von Ziffern und Buchstaben erfolgt durch wiederholtes Driicken der alpha-
numerischen Tasten (dhnlich der Eingabe bei Mobiltelefonen). Fiir Symbole sind die angezeigten
Zifferntasten zu dricken.

Fir den Buchstaben ,,N“ muss die Taste [6] zweimal gedriickt werden.

Taste Funktion
Im Eingabe-Modus vorherige Stelle der Eingabe |6schen.

Im Eingabe-Modus Wechsel zwischen Ziffern, Buchstaben, Sonderzeichen.

o Im Eingabe-Modus Wechsel zwischen Ziffern, Buchstaben, Sonderzeichen.

# Im Eingabe-Modus Leerzeichen einfligen.

ESC + > Im Eingabe-Modus kann die bisherige Eingabe markiert und mit der
Taste «— komplett geldscht werden.

ESC Eingabe beenden.

Suchfunktion

In einigen Menis steht lhnen eine Suchfunktion zur Verfligung. Folgend als Beispiel die Ubersicht
,Benutzerliste”. Nach Eingabe einer bestimmten Benutzer-ID wird sofort der gesuchte Mitarbeiter
angezeigt.

2 Berta Musterm...
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Terminallibersicht

Verwendete Icons

Bedienschritte bei Anmeldung und Buchung am Terminal werden neben der Sprachausgabe Uber
Symbole kommentiert.

Ccon [Bedeutung
Bedienschritt ist fehlerhaft

Bedienschritt ist korrekt

Kennwort eintragen

m = € %

Administratorstatus; nur der als Administrator festgelegte Benutzer hat Zugang zur Sys-
temebene

Statusleiste

ale Verbindungsanzeige LAN-Netzwerk aktiv / inaktiv
Es liegt eine Nachricht vor
HODMEE Ladezustand des Akkus oder Status des Aufladevorgangs
USB; Herunterladen / Hochladen von Daten auf einen USB-Speicher

-—-n.‘

Verbindungsanzeige WLAN (optional);
je mehr Balken angezeigt werden, desto besser ist die Verbindung;
rotes Kreuz bedeutet: keine Verbindung mit dem WLAN

Verfiigbarkeit und Anzeige der Signalstirke von Mobilfunknetzen des jewei-

ligen Mobilfunkanbieters (optional);
EEEaa Je mehr Balken angezeigt werden, desto besser ist die Verbindung
s

% = Verbindungsanzeige Internet (optional);

rotes Kreuz bedeutet: keine Verbindung mit dem Internet

2 Systemadministrator

Fingerabdruck

Karte/Transponder
Kennwort

Benutzer

Informationsanzeigen

Das Terminal kann Mitarbeitern verschiedene Informationen auf dem Display anzeigen. Dabei
wird zwischen Informationen unterschieden, die automatisch bei jedem Buchungsvorgang
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Terminalibersicht NOVA

angezeigt werden und Informationen, die optional im Offline- oder im Online-Modus erst auf
Anforderung Uber definierte Abfragetasten dargestellt werden.

B Benutzer-ID und Name werden beijeder Buchung angezeigt

B Das Terminal verfiigt Giber einen Speicher, in dem Informationen fir bis zu 10.000 Personen abge-
legt sind. Diese Informationen kénnen entweder beijeder Buchung und/oder nach dem Driicken
einer Informationstaste auf dem Display angezeigt werden.

B Das Terminal ist uneingeschréankt onlinefahig. Es kann direkt mit einem Host verbunden werden
und jeden Datensatz in Echtzeit selbststdandig zu diesem senden und das berechnete Ergebnis
unmittelbar auf dem Display darstellen. Zusatzlich kénnen damit direkte Datenbankabfragen rea-
lisiert werden.

B Das Terminal verfiigt Gber einen Speicher fir allgemeine Informationen. Diese Informationen kon-
nen allen Mitarbeitern ohne zusatzliche Identifikation zur Verfligung gestellt werden. Das Vor-
handensein einer solchen Information wird durch das Icon < dargestellt und ist zeitlich begrenzt.

Hinweis: Es kdnnen nur die Buchungen angezeigt werden, die sich noch im Terminal befin-
den. Nach einer erfolgreichen Datenlibertragung durch die Software, werden im Terminal

befindliche Datensdtze automatisch geléscht und kénnen danach nicht mehr angezeigt
werden.
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Terminal in Betrieb nehmen

TERMINAL IN BETRIEB NEHMEN

@ Hinweis: Die Installation des Terminals darf nur durch autorisiertes Personal im span-
nungslosen Zustand erfolgen.

SchliefRen Sie zuerst Datenleitungen am Terminal an, bevor Sie das Terminal mit der Span-
nungsversorgung verbinden.

Es wird empfohlen, die Kommunikation zwischen Terminal und Software (iber ein Netz-
werkkabel durchzufihren.

Themen:
SYSteMKON I GUI i ON 20
Ethernet (TCP/IP) anschlieRen ... e 21
USB flr Datentransfer anschlieBen ... . L 22
NotstromversorguNg (OPtioN) .o L 23
Terminal BefestigeN ..o 23
SpannuNngsversorgung ansChlieRen .. 24
Terminal €in-/ ausschalten .. L 24
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Terminal in Betrieb nehmen NOVA

Systemkonfiguration

@ Hinweis: Trennen Sie das Terminal immer erst von der Spannungsversorgung, bevor Sie

die Datenleitung anschliellen. Andernfalls kann es zur Zerstorung des Terminals kommen.

@ Jll
€

= T

" WLAN TCP/IP

(Option) |

Das Terminal verfligt iber die folgenden Anschlussmoglichkeiten:

B Spannungsversorgung
B Ethernet (TCP/IP)
E USB

Direkter Anschluss tber TCP/IP
:—“| TCP/IP
©)

Anschluss Uber TCP/IP-Netzwerk

Switch

\

TCP/IP

@ Jll

TCP/IP

TCP/IP
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Terminal in Betrieb nehmen

Ethernet (TCP/IP) anschlielRen

@ Hinweis: Trennen Sie das Terminal immer erst von der Spannungsversorgung, bevor Sie

Datenleitungen anschlieRen. Andernfalls kann es zur Zerstérung des Terminals kommen.

Am Terminal sind zwei Varianten zum Anschluss Ethernet (TCP/IP) moglich:

B Ethernet-Anschluss (TCP/IP) Giber Crossover-Kabel
B Ethernet-Anschluss (TCP/IP) tiber das Netzwerk

1 8

——1
unten iy vorn

Ethernet (TCP/IP)-Anschluss liber ein Crossover-Kabel

Ein Ethernet 10/100Base-T Crossover-Kabel wird verwendet, um einen PC und ein Terminal direkt
(ohne Hub) miteinander zu verbinden.

_I
Crossover-Kabel
& @
—

Anschluss 1 Anschluss 2
wsfor TX+ 1 1 TX+ wslor
or TX- 2 2 TX- or
ws/gn RX+ 3 3 RX+ ws/gn
4 4
N ‘I
gn RX- g g RX- gn
4’ L

Ethernet (TCP/IP)-Anschluss Gber ein Netzwerk

Ethernet 10/100Base-T Straight Through-Kabel (Patch-Kabel) unterstiitzt 10Base-T und 100Base-TX
Wird verwendet, um das Terminal Uber einen Switch mit einem Netzwerk zu verbinden.
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Terminal in Betrieb nehmen NOVA

== | PC
_| Switch
xe -
1

RJ45 @

Anschluss 1 Anschluss 2
wslor TX+ 1 ! TX+ wslor
o ™ IF—2 T or
ws/gn RX+ 3 3 RX+ ws/gn
-4 4-

[d’® °Ld
gn RX- 6 6 RX- gn
[d’ '

e ‘Il

USB fiir Datentransfer anschlieRen

Die Positionen der USB-Anschlisse finden Sie unter Terminalansichten.

B USB-Anschluss an der linken Terminalseite

B USB-Anschluss an der Terminalriickseite

Weitere Informationen in den Abschnitten Daten vom Terminal herunterladen oder Daten auf das
Terminal hochladen.
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Terminal in Betrieb nehmen

Notstromversorgung (Option)

Um den Betrieb des Terminals auch wahrend einer Unterbrechung der Stromversorgung weiter
aufrechtzuerhalten, steht fiir das Terminal optional ein Notstrom-Akku zur Verfligung. Der Not-
strom-Akku wird permanent wahrend des Normalbetriebs aufgeladen.

1.
2.

Offnen Sie auf der Gerateriickseite des Terminals die Abdeckung des Akku-Fachs.

Setzen Sie den Akku mit der Kontaktseite zuerst in das Akku-Fach ein. Richten Sie dabei die Kon-
takte des Akkus an den Kontakten im Akku-Fach aus. Driicken Sie den Akku vorsichtig in das Fach.

Setzen Sie die Abdeckung wieder ein und schlieBen Sie die Abdeckung. Die Abdeckung ist gesi-
chert, sobald sie eingerastet ist.

Hinweis: Auch bei einer Unterbrechung der Stromversorgung bleiben alle Informationen

dauerhaft im ,nichtflichtigen“ Datenspeicher des Terminals erhalten.

Terminal befestigen

1.

10.

Richten Sie die mitgelieferte selbstklebende Bohrschablone auf der Montagestelle aus. Der
Abstand zwischen Gerateunterkante und FulRboden sollte etwa 140 bis 150 cm betragen.

Hinweis: Vergewissern Sie sich vor dem Bohren, dass Sie keine unter Putz liegenden Lei-

tungen o. d. beschadigen kénnen.

Bohren Sie die Locher entsprechend den Markierungen auf der Bohrschablone.
Entfernen Sie die Abdichtplatte vom Terminal.

Losen Sie die Schraube an der Gerateunterseite des Terminals und entfernen Sie die Mon-
tageplatte.

Befestigen Sie die Abdichtplatte und darauf die Montageplatte mit den mitgelieferten Schrauben
an der Wand.

Verbinden Sie das Terminal mit lhrem Netzwerk oder Ihrem PC Uiber ein geeignetes Ver-
bindungskabel (Patchkabel mit RJ45-Stecker oder Crossover-Kabel).

SchlieRen Sie die Spannungsversorgung an. Weitere Informationen Spannungsversorgung
anschlielRen.

Setzen Sie das Terminal auf die Montageplatte in die vorgesehenen Halterungen und fixieren Sie
es an der Gerateunterseite wieder mit der Schraube.

Vergewissern Sie sich nach erfolgter Montage Uber den festen Sitz des Terminals.

Ziehen Sie die Schutzfolie von der Vorderseite des Terminals ab.
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Spannungsversorgung anschlieflen

Steckernetzteil

@ Hinweis: SchlieBen Sie das Terminal erst nach dem Anschluss der Datenleitungen an die
Spannungsversorgung an.

Verwenden Sie aus Sicherheitsgriinden nur das zum Terminal optional erhéltliche Ste-
ckernetzteil. Beim Anwenden anderer Steckernetzteile erl6schen Gewahr-
leistungsanspriiche.

1. Verbinden Sie das Steckernetzteil mit dem Terminal, falls nicht bereits bei der Montage gesche-
hen.

2. SchlieRBen Sie das Steckernetzteil an eine vorschriftsmaRig installierte 230 V-Steckdose an, die ent-
sprechend abgesichert ist.

)

E@(Cl

Anschluss Steckverbinder

Zeiterfassungsterminal
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|
1. Driicken Sie die Ein-/Aus-Taste O auf der Vorderseite des Terminals. Das Terminal schaltet sich
ein. Auf dem Display erscheintdie Uhrzeit.

20,0121 14:39 Guten Tag! =

14:39%

NOVACH=OMN

|
2. Halten Sie die Ein-/Aus-Taste O fiir ca. drei Sekunden gedriickt. Das Terminal schaltet sich aus.
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KOMMUNIKATIONSEINSTELLUNGEN

Um das Terminal mit dem Netzwerk zu verbinden, stehen folgende Optionen zur Verfligung, die
Sie entsprechend lhren Gegebenheiten anpassen kdnnen:

B FEthernet/LAN

B WLAN (Wireless LAN); optional

B Mobilfunk (4G/LTE); optional

B NDS (Push-Funktion; Internet Giber LAN-, WLAN- oder WAN-Netze); optional

B Proxy-Server ; optional

Themen:
Kommunikationseinstellungen — Ethernet/LAN ... L 28
Kommunikationseinstellungen — WLAN (optional) ... ... . 29
Kommunikationseinstellungen — Mobilfunk 4G/LTE (optional) ... 34
Kommunikationseinstellungen — NDS-Dateniibertragung (optional) .................................. 38

Serie 960 27von 112
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Kommunikationseinstellungen — Ethernet/LAN

Hinweis: Voraussetzung ist eine Verbindung mit dem Netzwerk liber den Ethernet-

Anschluss (TCP/IP).

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Kommunikation und driicken Sie [OK].

2. Waihlen Sie LAN und driicken Sie [OK], um die Einstellungen der TCP/IP-Schnittstelle vor-
zunehmen:

Einstellungen

a2 ¢ =) @

Benutzer Rechte Kommunik.

:

Werschied. Daten USE Buchungen

kamm.

IP Adresse 192.165.1.201
Subnet Mask

Gateway 0.0.0.0
DNS 0.0.0.0
TCP Komm. Port

DHCP

IP-Adresse: In einem Datennetzwerk wird jeder Netzwerkteilnehmer tiber eine eindeutige Num-
mer — die IP-Adresse — erreicht. Standard-IP-Adresse des Terminals ist 192.168.1.201.

Wenn die Datenkommunikation Gber das Netzwerk erfolgen soll, belassen Sie entweder diese IP-
Adresse oder tragen Sie an dieser Stelle eine freie, nicht benutzte IP-Adresse ein. Konsultieren Sie
bei Bedarf Ihren Systemadministrator.

Hinweis: Im Terminal und in der Software missen zwingend libereinstimmen:
— IP-Adressen

— Gerate-ID bzw. Phys. Terminal-Nr.
Klicken Sie dazu in der Software auf Extras » Terminal » Terminaldefinition.

In Statusleiste anzeigen: ON/ OFF; mit den Icons "8 wird in der Statusleiste der Status der
LAN-Verbindung angezeigt oder nicht.
Das Andern der anderen Einstellungen ist nicht notwendig.
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3. Driicken Sie mehrere Male [ESC], um wieder in das Hauptmeni zu gelangen.
Ihr Terminal ist nun mit dem Netzwerk durch den LAN-Anschluss (Ethernet) verbunden.

Kommunikationseinstellungen — WLAN (optional)

Die Einstellungen des WLAN-Routers werden automatisch erkannt.

=] Hinweis: Terminals mit einem optionalen WLAN-Modul besitzen zwei Netz-
werkschnittstellen, die TCP/IP- und die WLAN-Datenschnittstelle. Diese IP-Adressen diirfen

sich nicht im gleichen Netzwerksegment befinden. Das Eintragen der IP-Adresse sollte
manuell und nicht tiber DHCP erfolgen.

WLAN auf dem Terminal einrichten

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Kommunikation und driicken Sie [OK].

2. Wahlen Sie WLAN und driicken Sie [OK], um die Einstellungen der WLAN-Schnittstelle vor-
zunehmen.

Einstellungen Komm,

& 7

Eenutzer Rechte Kammunik.

E| WLAN

# B I

Werschied. Daten UsE Buchungen

3. Driicken Sie [OK] fiir ON, um WIFI zu aktivieren. Es wird eine Ubersicht aller verfiigbaren WLAN-
Netze angezeigt.
4, Wahlen Sie das WLAN-Netz, mit dem Sie sich verbinden mdochten.

WIFI OFT

WLAN

WIFI

NCOffice Gastzugang %
WLAN-Metz hinzufligen

Erweitert
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5. Sie werden aufgefordert, das zugehdrige Kennwort fiir das WLAN-Netz einzutragen. Weitere Infor-
mationen zum Eintragen von Text im Abschnitt Text, Ziffern, Sonderzeichen eintragen.

NWiZOffice Gastzugang

Sicherheit: WPA;
Signalstarke: Mittel Signalstarke: Mittel

Kennwort Kennwort

—

&bbrechen (ESC abbrechen | ]

Alternativ kdnnen Sie das Kennwort fiir das WLAN-Netz auch Uber den integrierten Webserver
des Terminals eintragen.

6. Wahlen Sie WLAN verbinden und driicken Sie [OK]. Erscheint die Anzeige Verbunden, steht die
Verbindung zwischen Netzwerk und Terminal iber WLAN.

NCOffice Gastzugang Verbunden

Signalstarke Schwach

Auth, Modus OPEM

IF Adresse 0.0.0.0

Subnet Mask 255.255,255.0

Gateway 0.0.0.0

Webserver Terminal: Alternative Empfehlung fiir Kennwort-Eingabe WLAN-Netz

Die Terminals der Serie 960 verfiigen liber einen integrierten Webserver. Uber diesen Webserver
lasst sich das Kennwort fiir das WLAN-Netz komfortabler im Terminal eintragen.
Folgende Voraussetzungen miussen erflillt sein:

B das Terminal muss sich im Netzwerk befinden
B das Terminal muss eingeschaltet sein

B im Terminal ist ein Benutzer mit folgenden Merkmalen angemeldet (dieser Benutzer sollte
fiktiv sein, da der Zugang somit auch von Externen (z. B. bei Support) benutzt werden kann):
Benutzer-ID: 9999 (Empfehlung, damit dieser Benutzer in Ubersichten moglichst zum
Schluss steht)

Benutzerrechte: Administrator
Kennwort: xxxxxxxx (maximal 8-stellige Zahlenkombination)
Notieren Sie die Daten und bewahren Sie diese an einem sicheren Ort auf.
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1. Starten Sie lhren Webbrowser auf Ihrem PC und geben Sie in der Adresszeile des Web-
browsers die IP-Adresse lhres Terminals ein: hier zum Beispiel http://192.168.1.206. Die IP-
Adresse finden Sie im jeweiligen Terminal im Hauptmen( unter Kommunikation / LAN.

2. Dricken Sie anschlieBend die Eingabetaste.

3. Tragen Sie ein:
Login ID: Benutzer-ID des zuvor angelegten Benutzers.

Password: Das zuvor festgelegte Kennwort xxxxxxxx (maximal 8-stellige Zah-
lenkombination).

4. Klicken Sie auf Login und anschlieRend auf auf WIFI-Setting.

[/ ==
[ =5 The worldwide leader in Web based technologies.
S Status

_ Device Name NTBOS80-5

o

6741172600089
Produce Date 2017-07-15 13:22:42
IP Address 192. 168. 1. 206

=
[ =5 The worldwide leader in Web based techaologies.

WIFI Setting

WIFI Setti @ Active O sabl
User Administration User capacity 10000/13 = ]: ;“:w —_— E;D] Active Disable
Transaction capacity 100000,/24 rictess Tettor
Finger capacity 3000/0 Password | L |
Lock Enable IP Address 0000
Access Control RF Card Enable Subnet Mask 255 255 255.0
Short Message Management  Enable ey — 0000
Jsb Disk Enable ok
Usb Client Enable
Eemote Identification Server Disable

Setting

5. Tragen Sie im Feld Passwort das Kennwort fiir das WLAN-Netz ein.
6. Klicken Sie auf OK und anschliefend auf Login Off.
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WLAN-Netz hinzufugen

Figen Sie manuell ein WLAN-Netz hinzu, wenn Ihre Netzwerk-SSID nicht auf dem Display angezeigt
wird.

1. Wihlen Sie im Hauptmeni Kommunikation und driicken Sie [OK].

2. Waihlen Sie WLAN und driicken Sie [OK].

3. Driicken Sie [OK] fiir ON, um WIFI zu aktivieren.

4

. Wihlen Sie WLAN-Netz hinzufiigen, um die Einstellungen der WLAN-Schnittstelle vor-
zunehmen.

WLAN

WLAMN-MNetz hinzuflgen

SSID

Gastzugang MWetzmodus INFR.A

WLAN-MNetz hinzufiigen Auth. Modus QOPEM

Erweitert

SSID: Bezeichnung des WLAN-Netzes eintragen. Informationen zum Eintragen von Text Text,
Ziffern, Sonderzeichen eintragen.

Netzmodus:Es kann zwischen den Netzwerktypen Infra und Adhoc gewahlt werden. Unter
Infra wird ein strukturiertes Netzwerk verstanden und unter Adhoc eine direkte Verbindung
zwischen zwei Netzwerkteilnehmern — ein Peer to Peer-Netzwerk.

Auth Modus: Fir das Infrastruktur-Netzwerk stehen verschiedene Authentifikationstypen
zur Auswahl:

OPEN / SHARED / WEPAUTO / WPAPSK / WPA2PSK / WPA1PSK/WPA2PSK

Fir das Adhoc-Netzwerk stehen folgende Authentifikationstypen zur Auswahl:

OPEN / SHARED / WEPAUTO /

WPAPSK / WEPNONE2PSK / WPA1PSK/WPA2PSK

DHCP-Einstellungen

Uber DHCP ist es méglich, angeschlossene Clients ohne manuelle Konfiguration der Netz-
werkschnittstelle in ein bestehendes Netzwerk einzubinden. Nétige Informationen wie IP-Adresse,
Subnet Mask, Gateway und ggf. weitere Einstellungen, werden automatisch vergeben.

@ Hinweis: Es wird empfohlen, die DHCP-Funktion moglichst nicht zu aktivieren. Wenn lhr

DHCP-Server zum Beispiel neu gestartet werden muss, kann Ihrem Terminal eine andere
IP-Adresse zugeordnet werden. Das wiederum kann zu Verbindungsproblemen fiihren.
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1. Wahlen Sie Erweitert und driicken Sie [OK].

DHECP OFF

sastzugang IP Adresse 0.0.0.0

Subnet Mask 25 55.0

WLAN-MNetz hinzuflgen

Ermeitert Gateway 0.0.0.0

DHCP: Mit ON/OFF aktivieren oder deaktivieren.

IP Adresse: IP-Adresse eintragen; nur moglich, wenn DHCP nicht aktiviert ist. Die Eingabe sollte
moglichst manuell erfolgen (nicht automatisch tiber DHCP).

Die IP-Adresse darf sich nicht im gleichen Netzwerksegment befinden, wie die IP-Adresse unter
Kommunikation/LAN.

Subnet Mask: Adresse der Subnet-Mask eintragen, wenn DHCP nicht aktiviert ist. Die SubNet-
mask ist vom Format her wie eine IP-Adresse aufgebaut (000.000.000.000). Sie gibt an, zu wel-
chem Netz das Terminal gehort.

Gateway: Adresse des Gateways eintragen, wenn DHCP nicht aktiviert ist. Ein Wert flir den Gate-
way muss nur eingegeben werden, wenn sich das Terminal nicht im gleichen Netzwerksegment
befindet wie der Kommunikations-PC. Im Allgemeinen bleiben diese Werte unverandert.

Bei aktiver Verbindung erscheint, je nach Starke des WLAN-Netzes, in der Statusleiste das Icon
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Kommunikationseinstellungen — Mobilfunk 4G/LTE (optional)

Um mit dem Terminal eine mobile Verbindung zum Internet herstellen zu kénnen, steht optional
ein 4G/LTE-Modul zur Verfligung. Dazu muss der Access Point Name (APN, auch ,,Zugangspunkt®)

zu lhrem Mobilfunkanbieter eingerichtet werden.

Voraussetzungen

B Freigeschaltete SIM-Karte (nicht im Lieferumfang enthalten)
B pestehende Internetverbindung (Mobilfunknetz aktiviert)

® APN (Access Point Name), Benutzername und Passwort Ihres Mobilfunkanbieters.

SIM-Karte in das Terminal einlegen

|
1. Schalten Sie das Terminal aus. Halten Sie dazu die Ein-/Aus-Taste O fir ca. drei Sekunden
gedrickt.

2. Trennen Sie das Terminal von der Spannungsversorgung

3. Offnen Sie auf der Riickseite des Terminals die Abdeckung des SIM-Karten-Einschubs.

OE 5

ﬁ] Steckplatz fur SIM-Karte

- (bei optionaler Kommunikation
Uber ein Mobilfunknetz)

O

4. Schieben Sie Ihre SIM-Karte vollstandig in den Einschub. Beachten Sie dabei, dass die goldfarbenen
Kontakte nach links zeigen und das abgeschrdgte Ende nach unten.

DE 5

34von 112 Serie 960



Kommunikationseinstellungen

5. Befestigen Sie abschlieBend wieder die Abdeckung des SIM-Karten-Einschubs.

Terminal fur den Zugriff Gber das Mobilfunknetz konfigurieren

1. Waihlen Sie im Hauptmeni Kommunikation und driicken Sie [OK].

2. Waéhlen Sie Mobilfunknetz und driicken Sie [OK], um die Einstellungen vorzunehmen.

Einstellungen Komm.

& 7

Benutzer Rechte Kammunik.

!. 4 Mobifurknetz

%

Buchungen

3. Dricken Sie [OK] fur ON, um das Mobilfunknetz zu aktivieren.

Mobilfunknetz \ON||

APN Einstellung

Keep-Alive-Server

Einzelheiten

4. Wihlen Sie APN Einstellung und driicken Sie [OK].

5. Tragen Sie die Einwahlinformationen lhres Mobilfunkanbieters ein — als Beispiel sehen Sie die Anga-

ben fur T-Mobile.

Mobilfunknetz APN Einstellung

Mobilfunknetz APN internet.t-mobile

APM Einstellung Anrufnummer *99.8

Keep-Alive-Server Benutzername tm

Kennwort tm

Einzelheiten

Serie 960
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6. Unter Keep Alive Server belassen Sie die Standardvorgabe 8.8.8.8.

Mobilfunknetz

Mobilfunknetz

APN Einstellung

Keep-alive-Server

Einzelheiten

7. Unter Einzelheiten finden Sie die Systeminformationen fiir den Modus.
Sind alle Eintragungen richtig, erscheint bei Modulstatus die Information Verbunden.

Mobilfunknetz Einzelhaitan

Mobilfunknetz Modulstatus Verbunden

APN Einstellung Netzmodus FDLTE

Keep-Alive-Server

IP Adresse 10.162.246.48

Einzelheiten Daten empfangen 1 KB

Daten versenden 1KB

Alive-Time 0Tag OO0:04:48

NDS konfigurieren

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Kommunikation und driicken Sie [OK].

2. Wahlen Sie NDS (Network Data Server) und driicken Sie [OK], um die Einstellungen der Schnitt-
stelle vorzunehmen.

Einstellungen Kamm.

& ¢ =2

Rechte Kommunik.

@ LAN
l td cbilfurknetz

NDS

l

i

[ =

Zutritt
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Uber feste IP-Adresse des Firmenservers

Domanenamen ermaglichen OF
Server ddresse
Server Port

Fr serwer ermoglichen

Domadnennamen ermoglichen — OFF: Deaktivieren; Giber eine feste IP-Adresse kommunizieren.
Voraussetzung ist ein Webserver mit fester IP-Adresse.

Server Adresse: IP-Adresse des Webservers eintragen, zu dem die Verbindung aufgebaut wer-
den soll (der Firmenserver muss eine feste IP-Adresse haben).

Server Port: Einen Port fir die Kommunikation eintragen; Standard ist 80.
Ist der Server Port ein anderer, dann muss die Eingabe nach folgendem Schema vorgenommen

werden: XXXXXXX:80 (dabei steht X fiir Ihren Port)

Uber Domainnamen

NDS

Domanenamen ermoaglichen

Server Adresse

Proxy Server ermaglichen OFF

Domanennamen ermoglichen — ON: Aktivieren; die Kommunikation erfolgt liber einen Doma-
nennamen (URL).

Server Adresse: Domanennamen (URL) eintragen.

Wurden alle Einstellungen fir die Datenlibertragung vorgenommen, und die gewtinschte Ver-
bindung ist aktiv, erscheinen die folgenden Icons oben in der Informationszeile.

Das Terminal sendet alle 60 Sekunden einen Datensatz an die IP-Adresse des Webservers. Nach
erfolgreichem Datenempfang sendet der Webserver eine Riickmeldung an das Terminal
(erscheint im Protokoll). Konnte die Buchung nicht tGbertragen werden, wird der Ver-
bindungsaufbau so lange weitergefiihrt, bis die Buchung an den Webserver Gbermittelt ist.
Zusatzlich zur Datenlbertragung wird jede Buchung zur Sicherheit gleichzeitig intern im Terminal
abgespeichert.
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Kommunikationseinstellungen — NDS-Datenibertragung (optio-
nal)

Hinweis: Voraussetzung ist eine Netzwerkverbindung. Die Kommunikation erfolgt Gber das

Internet, jedoch im Gegensatz zur 4G-Dateniibertragung nicht tiber das mobile Netz, son-
dern tiber LAN-, WAN- oder WLAN-Netze.

1. Waihlen Sie im Hauptmeni Kommunikation und driicken Sie [OK].

2. Wahlen Sie NDS (Network Data Server) und driicken Sie [OK], um die Einstellungen der Schnitt-
stelle vorzunehmen.

ST

& 7

Benutzer

kamm.

il

NDS

Buchungen

Domanennamen ermoglichen — ON: Aktivieren; die Kommunikation erfolgt liber einen Doma-
nennamen (URL).

Server Adresse: Domanennamen (URL) eintragen (Text, Ziffern, Sonderzeichen eintragen).

Proxy Server ermoglichen — ON: Aktivieren, wenn lber einen Proxy-Server kommuniziert wer-
den muss. IP-Adresse und Portnummer des Proxy Servers eintragen.

ND=
Domanenamen ermaglichen DN Domanenamen ermaglichen

Server Adresse Server Adresse

Proxy Server ermoglichen OFF Proxy Server ermoglichen DN
0.0.0.0

Domadnennamen ermoglichen — OFF: Deaktivieren; die Kommunikation erfolgt (iber eine feste
IP-Adresse. Voraussetzung ist ein Webserver mit fester IP-Adresse.

Server Adresse: IP-Adresse eintragen. IP-Adresse des Webservers eintragen, zu dem die Ver-
bindung aufgebaut werden soll.

Server Port: Wenn ein Domanenname nicht Gberpriift wird, einen Port fiir die Kommunikation
eintragen.
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Proxy-Server ermoglichen — ON: Aktivieren, wenn Uber einen Proxy-Server kommuniziert wer-
den muss. IP-Adresse und Portnummer des Proxy Servers eintragen.

Wurden alle Einstellungen fiir die Datenlbertragung vorgenommen, und die gewiinschte Ver-
bindung ist aktiv, erscheint das folgende Icon oben in der Informationszeile.

Das Terminal sendet bei jeder Buchung, wie zum Beispiel Kommen und Gehen, sofort und selb-
standig einen Datensatz an die IP-Adresse des Webservers. Nach erfolgreichem Datenempfang
sendet der Webserver eine Riickmeldung an das Terminal (erscheint im Protokoll). Konnte die
Buchung nicht Ubertragen werden, wird der Verbindungsaufbau so lange weitergefihrt, bis die
Buchung an den Webserver tbermittelt ist.

Zusatzlich zur Datenlbertragung wird jede Buchung zur Sicherheit gleichzeitig intern im Terminal
abgespeichert.
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GRUNDFUNKTIONEN

@ Hinweis: Ist das die erste Anmeldung in einem neuen oder leeren System, wird nach dem

Driicken der Menu-Taste keine Kennwort-Abfrage durchgefiihrt.

Bevor das Terminal genutzt werden kann, missen Mitarbeiter und ihre Identifikationsmedien im
Terminal registriert und einer Benutzer-ID zugeordnet werden. Nicht registrierte Iden-
tifikationsmedien werden vom Terminal nicht akzeptiert.

Die Grundfunktionen beziehen sich auf:

B Administrator / Benutzer registrieren
B Anwesenheit buchen (Kommen / Gehen)
B Datum und Zeit einstellen

B Sprache auswahlen

Themen:
Administrator / Benutzer registrieren . .. 42
Anwesenheit buchen (Kommen / Gehen) ... 48
Datum und Zeit einstellen .. 51
Sprache aUSWahlEN 53
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Administrator / Benutzer registrieren

@ Hinweis: StandardmaRig ist die Rechtevergabe am Terminal auf ,Benutzer” eingestellt.
Um zu verhindern, dass Unbefugte Manipulationen im System vornehmen, sollte min-
destens ein Mitarbeiter als Administrator erfasst werden. Der Administrator besitzt samt-
liche Rechte am Terminal, um im Menii Anderungen oder Einstellungen vorzunehmen. Bei
der Anmeldung eines Administrators am Terminal sollte generell zusatzlich zur Trans-
ponder-ID (Kartennummer) oder zum Fingerabdruck ein Passwort vergeben werden.
Notieren Sie das Administrator-Passwort und bewahren Sie es an einem sicheren Ort auf.
Nach dem Registrieren des Administrators, einschlieBlich Passwort, ist standardmalig der
Zugriff auf das Menii im Terminal fiir Benutzer gesperrt. Anderungen und Ergédnzungen
konnen nur noch durch den Administrator vorgenommen werden.

Uber die Vergabe von Zugriffsrechten fiir Mitarbeiter, kann jedoch auch Benutzern der
Zugriff auf bestimmte Funktionen gestattet werden. Weitere Informationen

Hinweis: Bei eingerichteter Kommunikationsverbindung haben Sie die Moglichkeit, Mit-
arbeiterdaten — einschliellich Transponder-ID — komfortabel von der Software aus liber
die Menis an das Terminal zu senden:

Mitarbeiter » Stammsatze fir einzelne Mitarbeiter als automatischer Datentransfer nach
Neueingabe oder Anderung bzw.

Mitarbeiter » Stammsatze fir einzelne Mitarbeiter Gber das Icon , Mitarbeiterdaten sen-
den”

Extras » Terminal »Terminalstatus einzelne oder ausgewahlte Mitarbeiter bzw.

Extras » Terminal »Webserver Status, wenn die Datenibertragung lber Internet, jedoch
im Gegensatz zur 4G-Datenilbertragung nicht Gber das mobile Netz, sondern tiber WAN-
oder LAN-Netz erfolgen soll (NDS).

Weitere Informationen

Sollen bei Terminals mit Fingerabdruck-Leser die Fingerabdriicke nicht direkt am Terminal
eingelesen werden, sondern Uber die Software, ist die Voraussetzung dafir ein am PC
angeschlossenes Fingerabdruck-Lesegerat (nur in Verbindung mit der Softwareversion
smart time plus).

Weitere Informationen

Die Administrator / Benutzer-Anmeldung kann mit folgenden Identifikationsmedien durchgefihrt
werden:
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B RFID-Transponder (Karte oder Schliisselanhdnger)
B Kennwort / Passwort (Zahlencode)

B Fingerabdruck (NTB)

Pro Benutzer kénnen bei der Anmeldung mehrere Arten der ldentifikation gleichzeitig ausgewahlt
werden, so dass Buchungen spater auch tber mehrere Identifikationsmedien erfolgen kénnen.

Administrator / Benutzer am Terminal anmelden

@ Hinweis: Bei der Anmeldung eines Administrators am Terminal sollte generell zusatzlich
zur Transponder-ID (Kartennummer) oder zum Fingerabdruck ein Kennwort (Passwort)
vergeben werden.

Notieren Sie das Administrator-Passwort und bewahren Sie es an einem sicheren Ort auf.

Nach dem Registrieren des Administrators sind die Meni-Einstellungen fir Benutzer blo-
ckiert. Wenn Sie sich als Administrator nicht am Terminal anmelden konnen, ein Loschen
der Administratorrechte Gber die Software auch nicht moglich ist, bleibt ein komplettes
Ricksetzen des Terminals die einzige Option. Alle Daten und Benutzereinstellungen gehen
dabei verloren.

1. Wabhlen Sie im Hauptmen( Benutzer und driicken Sie [OK].

2. Waihlen Sie Neuer Benutzer und driicken Sie [OK].

Einstellungen Benutzer

_ MNeuer Benutzer
g ﬁ “@d ‘ alle Benutzer

Benutzer Rechte Eammunik. 5 ) N
Ansicht Benutzerliste dndern

Buchungen

3. Nehmen Sie die notwendigen Auswahlen und Eintragungen vor.
Benutzer-ID: Das System zeigt Ihnen die nachste freie Benutzer-ID an.

Meuer Benutzer Benutzer-ID

Benutzer-ID
Eingabe bitte

Mame

Benutzerrechte Benutzer

Fingerabdruck i}

Kartennummer

Bestatigen {OK) Abbrechen

Kennwart
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Ubernehmen Sie diese Benutzer-ID (empfohlen, wenn Sie die Anmeldung der Mitarbeiter tiber
das Terminal vornehmen) oder geben Sie eine eigene ein.

Die Benutzer-ID im Terminal muss zwingend mit der Benutzer-ID des Mitarbeiters in der Software
Ubereinstimmen.

Name: Namen des Mitarbeiters eintragen. Mit Taste > Buchstaben, Ziffern oder Symbole aus-
wahlen und Uber die alphanumerische Tastatur jeweils eintragen.

Meuer Benutzer

Benutzerrechte
Fingerabdruck
Kartennummer

Kennwart

Benutzerrechte
Fingerabdruck
Kartennummer

Kennwart

® eenutzer & Benutzer

& Administrator ®  administrator

Fingerabdruck: (NTB); Fingerabdruck fir die Identifikation einlernen. Um im Fall von Fin-
gerverletzungen die Anmeldung sicherzustellen, sollten Benutzer mindestens einen Finger jeder
Hand registrieren. Weitere Informationen Fingerabdruck registrieren.
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Kartennummer: Karte bzw. Transponder fiir die Identifikation registrieren. Halten Sie das
Medium vor den RFID-Leser. Weitere Informationen Karte / Schliisselanhanger registrieren.

Kennwort: Um die Sicherheit des Systems zu schiitzen, wird fiir den Administrator das Festlegen
eines Kennworts empfohlen. Das Kennwort kann als maximal 8-stellige Zahlenkombination tGber
die Tastatur eingetragen werden. Weitere Informationen Kennwort registrieren.

Kennwort

Meuer Benutzer

Benutzer-ID

Eingabe hitte

Mame

Benutzerrechte

Fingerabdruck

Kartennummer

Kennwaort \estatige i abbrechen

In der Benutzeribersicht erscheint das Icon & neben der Benutzer-ID des Administrators.

Fingerabdruck registrieren

Fingerabdruck fir die Identifikation einlernen (NTB).

=l

Hinweis: Um im Fall von Fingerverletzungen die Anmeldung sicherzustellen, sollten Benut-
zer von jeder Hand mindestens einen Finger registrieren.

Wahlen Sie im Hauptmeni Benutzer und driicken Sie [OK].
Waihlen Sie Neuer Benutzer und driicken Sie [OK].

Oder wahlen Sie Alle Benutzer, dort den gewlinschten Benutzer und driicken Sie zweimal [OK],
um den Benutzer zu bearbeiten.

Wahlen Sie Fingerabdruck und driicken Sie [OK].

5. Wahlen Sie mit einer Navigationstaste den gewiinschten Finger und driicken Sie [OK].

Meuer Benutzer Flru:ln-r:tu:lrlJn -k reqgistrieren

Benutzer-ID

| [LLZR\LT
&%

Benutzerrechte Benutzer

Fingerabdruck

Kartennummer

Kennwort Bitte Finger auswahlen

Serie 960 45von 112



Grundfunktionen NOVA

6. Legen Sie den ausgewadhlten Finger, jeweils nach Aufforderung, dreimal auf. Erscheint ein W, ist
der Fingerabdruck korrekt eingelesen. Der Finger wird auf dem Display griin gekennzeichnet.

Fingerabdrucl: registrieren(l-6} Fingerabdruck registrieren{1-6)

Finger zweites Mal auflegen Finger drittes Mal auflegen

0:

Fingerabdruck registrieren(3-7) Flru:ln—rztn:lrunl- reqgistrieren

am \ s

Erfolgreich reqistriert

Bitte Finger auswihlen

RFID-Transponder registrieren

RFID-Schlusselanhdanger bzw. RFID-Karte fir die Identifikation registrieren.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Benutzer und driicken Sie [OK].
2. Waihlen Sie Neuer Benutzer und driicken Sie [OK].

3. Oderwahlen Sie Alle Benutzer, dort den gewiinschten Benutzer und driicken Sie zweimal [OK],
um den Benutzer zu bearbeiten.

4, Wahlen Sie Kartennummer und driicken Sie [OK].
Halten Sie das Medium vor den RFID-Leser. Die Nummer der Karte oder des Schliisselanhdngers

wird in das Terminal eingelesen.

Meuer Benutzer Kartennummer registrieren

Benutzer-10 Bitte Karte vorhalten...

Mame

Benutzerrechte Benutzer

Fingerabdruck 1

Kartennummer

Kennwart
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Kennwort registrieren

Ein Kennwort kann als maximal 8-stellige Zahlenkombination eingetragen werden.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Benutzer und driicken Sie [OK].
2. Wahlen Sie Neuer Benutzer und driicken Sie [OK].

3. Oderwahlen Sie Alle Benutzer, dort den gewiinschten Benutzer und driicken Sie zweimal [OK],
um den Benutzer zu bearbeiten.

4, Wahlen Sie Kennwort und driicken Sie [OK].
5. Geben Sie das Kennwort ein und driicken Sie [OK].

6. Wiederholen Sie die Eingabe des Kennwortes und driicken Sie erneut [OK].

Meuer Benutzer Kennwort

Benutzer-ID

Eingabe hitte

Mame

Benutzerrechte Benutzer

Fingerabdruck i}

Kartennummer

Kennwort Bestatigen {OK) Abbrechen (ESC)

Terminal-Menu als Administrator aufrufen

@ Hinweis: Nach dem Anlegen eines Administrators ist der Zugang zum Terminal-Menu nur

nach dessen Autorisierung erlaubt.

1. Tragen Sie die Benutzer-ID Uber die Tastatur ein und driicken Sie [OK].

2. Tragen Sie lhr Kennwort ein und driicken Sie [OK].

AnschlieRend konnen Sie das Terminal-Menti mit M /=< aufrufen.
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Anwesenheit buchen (Kommen / Gehen)

Durch den Einsatz von Transponder- bzw. Fingerabdruck-Technik, die Eingabe von Passwortern
beim Kommen bzw. Gehen, lassen sich Fehlbuchungen nahezu komplett vermeiden.

Zusatzlich konnen Funktionscodes wie Dienstgang, Dienstreise, Dienstreise 1/2 Tag, Raucherpause,
Pause, Zeitausgleich, Arztgang und Privat einer Buchung hinzugefligt werden.

Folgende Buchungsmoglichkeiten stehen zur Verfigung:
B Buchung mit Transponder (Schlisselanhanger bzw. Karte)

B Buchung mit Fingerabdruck (NTB)

B Buchung mit Kennwort

Hinweis: Bei einer Buchung in Verbindung mit einem Funktionscode, muss grundsatzlich

erst die jeweilige Funktionstaste ausgewahlt und anschliefend der Buchungsvorgang mit
dem Einlesen des angemeldeten Erfassungsmedium abgeschlossen werden.

Mit RFID-Transponder buchen

Kommt-/Geht-Buchung

1. Halten Sie Ihre Karte bzw. lhren Schlisselanhdnger entsprechend deren Lesedistanz vor den Les-
ebereich des berihrungslosen Lesers.

@ Hinweis: Falls Sie die Karte oder den Schliisselanhdnger so vor den berihrungslosen Leser
halten, dass es zu Doppelbuchungen kommt, erhalten Sie weitere Informationen

Wurde die Karte bzw. der Schlisselanhanger akzeptiert, erscheinen auf dem Display die Benutzer-
ID, der Name des Mitarbeiters und die Bestitigung der Priifung durch ein griines Hakchen ¢
sowie als Sprachausgabe ein ,Danke”. Nach erfolgreicher Uberpriifung wird die Buchung mit
Benutzer-ID, Name, Datum/Uhrzeit und Buchungsmedium im Terminal gespeichert.

War die Erkennung nicht erfolgreich, erscheint auf dem Display ein rotes Kreuz % und Sie werden
zum erneuten Anhalten der Karte bzw. des Schliisselanhdangers aufgefordert.

Buchung mit einem Funktionscode verbinden

Mochten Sie eine Buchung mit einem Funktionscode verbinden,
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1. dricken Sie zuerst eine gewlinschte Funktionstaste.

2. Halten Sie Ihre Karte bzw. lhren Schliisselanhanger entsprechend deren Lesedistanz vor dem Les-
ebereich des berlhrungslosen Lesers.

Wurde der Transponder bzw. die Karte akzeptiert, erscheinen auf dem Display die Benutzer-ID,
der Name des Mitarbeiters und die Bestdtigung der Priifung durch ein griines Hakchen ¢ sowie
als Sprachausgabe ein ,,Danke”. Nach erfolgreicher Uberpriifung wird die Buchung mit Benutzer-
ID, Datum/Uhrzeit, Funktionscode und Buchungsmedium im Terminal gespeichert.

War die Erkennung nicht erfolgreich, erscheint auf dem Display ein rotes Kreuz % und Sie werden
erneut zur Verifikation aufgefordert.

Weitere Informationen zu den Funktionstasten Funktionstasten mit Buchung oder Aktion ver-
knapfen.

Mit Fingerabdruck buchen (NTB)

Kommt-/Geht-Buchung
1. Legen Sie einen der angemeldeten Finger auf die Sensorflache auf.

Wurde der Fingerabdruck akzeptiert, erscheinen auf dem Display die Benutzer-1D, der Name des
Mitarbeiters und die Bestatigung der Priifung durch ein griines Hakchen ¥ sowie als Sprach-
ausgabe ein ,Danke”. Nach erfolgreicher Uberpriifung wird die Buchung mit Benutzer-ID, Name,
Datum/Uhrzeit und Buchungsmedium im Terminal gespeichert.

War die Erkennung nicht erfolgreich, erscheint auf dem Display ein rotes Kreuz % und Sie werden
zum erneuten Auflegen lhres Fingers aufgefordert.

Buchung mit einem Funktionscode verbinden
Mochten Sie eine Buchung mit einem Funktionscode verbinden,

1. dricken Sie zuerst eine gewiinschte Funktionstaste.
2. Legen Sie einen der angemeldeten Finger auf die Sensorflache auf.

Wurde der Fingerabdruck akzeptiert, erscheinen auf dem Display die Benutzer-1D, der Name des
Mitarbeiters und die Bestatigung der Priifung durch ein griines Hakchen ¥ sowie als Sprach-
ausgabe ein ,Danke”. Nach erfolgreicher Uberpriifung wird die Buchung mit Benutzer-ID,
Datum/Uhrzeit, Funktionscode und Buchungsmedium im Terminal gespeichert.

War die Erkennung nicht erfolgreich, erscheint auf dem Display ein rotes Kreuz % und Sie werden
zum erneuten Anhalten des Transponders bzw. der Karte aufgefordert.
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Weitere Informationen zu den Funktionstasten Funktionstasten mit Buchung oder Aktion ver-
knipfen.

Mit Kennwort buchen

Ein Kennwort, besteht aus 1 bis 8 Ziffern und kann ebenfalls zur Authentifikation verwendet wer-
den.

Kommt-/Geht-Buchung
1. Tragen Sie lhre Benutzer-1D Uber die Tastatur ein und driicken Sie [OK].
2. Tragen Sie Ihr Kennwort ein und driicken Sie [OK].

Wurde das Kennwort akzeptiert, erscheinen auf dem Display die Benutzer-1D, der Name und die
Bestatigung der Priifung ,,Danke”. Nach erfolgreicher Uberpriifung wird die Buchung mit Benut-
zer-ID, Name, Datum/Uhrzeit und Buchungsmedium im Terminal gespeichert.

War die Erkennung nicht erfolgreich, erscheint auf dem Display ein rotes Kreuz % und Sie werden
zum erneuten Eingeben des Passworts aufgefordert.

Buchung mit einem Funktionscode verbinden

Mdchten Sie eine Buchung mit einem Funktionscode verbinden,
1. dricken Sie vor Eingabe Ihrer Benutzer-ID und Ihres Kennworts die gewiinschte Funktionstaste.
2. Tragen Sie Ihre Benutzer-ID ein und driicken Sie [OK].
3. Tragen Sie Ihr Kennwort ein und driicken Sie [OK].

Wurde das Kennwort akzeptiert, erscheinen auf dem Display die Benutzer-ID, der Name des Mit-
arbeiters und die Bestitigung der Priifung durch ein griines Hakchen ¥ sowie als Sprachausgabe
ein ,,Danke”. Nach erfolgreicher Uberpriifung wird die Buchung mit Benutzer-ID, Funktionscode,
Datum/Uhrzeit, Funktionscode und Buchungsmedium im Terminal gespeichert.

War die Erkennung nicht erfolgreich, erscheint auf dem Display ein rotes Kreuz % und Sie werden
erneut zur Verifikation aufgefordert.

Weitere Informationen zu den Funktionstasten Funktionstasten mit Buchung oder Aktion ver-
knapfen.
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Datum und Zeit einstellen

In diesem Menii erfolgt das Einstellen von Datum, Uhrzeit und die Wahl des Zeitformats.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni System und driicken Sie [OK].
2. Wihlen Sie Datum / Zeit und driicken Sie [OK].

ST

& 7

Benutzer Rechte Kommunik.

Datum / Zeit

Buchungen

Fingerabdruck

Zurlicksetzen

M-
—

¥
%

' 3
=

USBE Upgrade

0

Daten UsB Buchungen

Datum einstellen

1. Waihlen Sie Datum einstellen und driicken Sie [OK].

2. Navigieren Sie zwischen den Tagen, Monaten und Jahren, indem Sie die Pfeile rechts/links ver-
wenden. Um die Werte einzustellen, kdnnen Sie den Wert mit den Auf/Ab-Pfeilen entweder erho-
hen oder verringern oder den Wert direkt Giber die numerische Tastatur eintragen. Driicken Sie
[OK], wenn Sie fertig sind.

Datum f Zeit Datum einstellen

Datum einstellen 180221
Zeit einstellen

24 Stunden Anzeige

Datum Format DO MM

Sommer-/winterzeit Umstellung fr. N

MM

Sommerzeit Modus Zum Datum/Zeit Abbreche

Uhrzeit einstellen

1. Wahlen Sie Zeit einstellen und driicken Sie [OK].

2. Navigieren Sie zwischen Stunden, Minuten und Sekunden, indem Sie die Pfeile rechts/links ver-
wenden. Um die Werte einzustellen, kdnnen Sie den Wert mit den Auf/Ab-Pfeilen entweder erho-
hen oder verringern oder den Wert direkt Giber die numerische Tastatur eintragen. Driicken Sie
[OK], wenn Sie fertig sind.
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it einstellen

Datum einstellen 19.02.21

Zeit einstellen 14:56: 36
24 Stunden Anzeige ON.
. onil 36
Cratum Format [y |
Sommer-/wWinterzeit Umstellung

Sommerzeit Modus Zum Dratum b Ve ge abbrechen

Zeitformat 24 / 12 Stunden auswahlen
Sie konnen 24- oder 12-Stunden-(AM/PM)-Format wahlen.

1. Wahlen Sie 24 Stunden Anzeige.

Cratum /

Datum einstellen

Zeit einstellen 14:57:00
24 Stunden Anzeige

Cratum Format DD MM

Sommer-/wWinterzeit Umstellung f;: IN

Sommerzeit Modus Zum DatumsZeit

2. Stellen Sie mit [OK] den Schalter auf
ON: 24 Stunden Anzeige
OFF: 12 Stunden Anzeige

Datumsformat auswahlen

1. Wahlen Sie Datum Format und driicken Sie [OK].

2. Wabhlen Sie das gewiinschte Anzeigeformat des Datums.

Cratum /

Dratum Format

Datum einstellen

Zeit einstellen

24 Stunden Anz

Cratum Format CD-MM -y

Sommer-Swinterzeit Umstellung

DO MM Y

Sommerzeit Modus Zum DatumyZeit @ CD.MMSY
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Sprache auswahlen
Als Terminalsprachen stehen Englisch, Deutsch, Franzosisch und Niederlandisch zur Verfligung.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Verschiedenes und driicken Sie [OK].

2. Wahlen Sie Anzeige und driicken Sie [OK].

ST

1)

Anzeige
& ¢ i

Benutzer Rechte Kommunik.

audio-Optionen

Pausenhupe

Buchungsarten

Funlktionstasten definieren

USE Buchungen

3. Wabhlen Sie Sprache und drticken Sie [OK].

4. Aktivieren Sie die gewliinschte Terminalsprache und driicken Sie [OK]. Die Benutzeroberflache
schaltet sofort in die ausgewahlte Sprache um.

Anzeige Sprache

Hintergrundbild English

Sprache Deutsch

Ein-/Aus-Taste sperren Deutsch

Menibild Timeout 120 MNederlands

Betriehszeit bis Diashow Keine

Ciashow Zeitabstand
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ERWEITERTE FUNKTIONEN

Das Terminal bietet aufler den Grundfunktionen, zusatzliche Funktionen standardmaRig oder optio-
nal an.

Themen:
Rechte flr Benutzergruppen definieren ... . 56
Benutzer oder Identifikationsmedien 16schen ... . . .. 58
BenuUtzer SUCheN . 59
Buchungen einsehen .. 60
Doppelbuchung verhindern .l 61
Informationen / Nachrichten an Benutzer ... . 62
Funktionstasten mit Buchung oder Aktion verknlpfen .. ... .. . ... 66
Daten uber USB-Speicher vom Terminal herunterladen ... .. . . ... ... 70
Daten liber USB-Speicher auf das Terminal hochladen ... ... . ... . .. ... 73
Sommer- / Winterzeit am Terminal umstellen ... 76
Projekt-Funktion NUtzen . . 81
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Rechte fur Benutzergruppen definieren

Fir das Terminal gelten standardmafRig die Benutzerrechte, Benutzer und Administrator. Zusatz-
lich ist es moglich, drei verschiedene benutzerdefinierte Rechte (Stufe 1 bis Stufe 3) zu definieren.

Hinweis: Zusatzliche Benutzerrechte darf nur der Administrator definieren.

1. Wahlen Sie im Hauptmen( Rechte und driicken Sie [OK].
2. Wahlen Sie eine der drei Stufen und driicken Sie [OK].

ST

—
Stufe 1
a ‘ i ‘ s Stufe 2

Benutzer Rechie Kommunik. 3 ___
Stufe 3

Buchungen

3. Dricken Sie [OK], um den Schalter Rechte aktiveren auf ON zu setzen.

4. Waihlen Sie Bezeichnung und driicken Sie [OK].

Stufe 1

Stufe 1

Rechte aktivieren ON. Rechte

Bezeichnung Stufe 1 Bezeichnung Stufe 1

Rechte definieren Rechte definieren

5. Geben Sie den Namen Uber die alphanumerische Tastatur des Terminals ein. Sie kdnnen dem
Benutzerrecht einen beliebigen Namen geben. Driicken Sie [OK].
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ichnung

Eingabe hitte

ung der
zurick

6. Wahlen Sie Rechte Definieren und driicken Sie [OK].
Das Display ist in zwei Bereiche unterteilt. Im linken Bereich werden die Hauptmenipunkte und im
rechten Bereich werden die Untermeniipunkte des ausgewahlten Elements angezeigt. Sie kénnen
alle Funktionalitaten, die Sie dem Benutzerrecht zuordnen méchten, aktivieren oder deaktivieren.

Stufe 1

Stufe 1

Rechte definieren

7. Driicken Sie [ESC], wenn Sie fertig sind.

Stufe 1
B Benutzer Meuer Benutzer
Komm, Benutzerli
ansicht Benutzerlist,..

[ werschi
O paten

Zutritt

Von nun an sehen Sie das zuvor definierte Benutzerrecht zuséatzlich in den Auswahlmoglichkeiten,

wenn Sie einen neuen Benutzer anmelden.

administrator

Serie 960

57von 112



Erweiterte Funktionen NOVA

Benutzer oder Identifikationsmedien |6schen

Mochten Sie Benutzer aus dem System I6schen oder nur, zum Beispiel, zugeordneten Kar-
ten/Transponder, Kennworter, Fingerabdriicke, konnen Sie das in diesem Meni vornehmen.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Benutzer und driicken Sie [OK].

2. Waihlen Sie Alle Benutzer und driicken Sie [OK].

Benutzer

Einstellungen

—
E z Meuer Benutzer
s L= alle Benutzer

Benutzer Rechte K.ommunik.

@ Ansicht Benutzerliste dndern

: A

Buchungen

3. Wahlen Sie den Benutzer oder suchen Sie den Benutzer durch Eingabe der Benutzernummer im
Suchfeld und driicken Sie [OK].

4. Wihlen Sie L6schen und driicken Sie [OK].

Benutzerliste Benutzer : 1 Anton Mustermann

1 Anton Muster... Bearbeiten

Berta Musterfrau Laschen

Gabriele Baec...

en : 1 anton Mustermann

Benutzer [dschen
Mur Fingerabdruck ldschen

Mur Kennwort ldschen

Benutzer l6schen: Benutzer wird mit sdmtlichen Benutzerinformationen aus dem System ent-

fernt.
Nur Fingerabdruck I6schen: (NTB); Nur verflgbar, wenn Fingerabdriicke fiir den Benutzer

58 von 112 Serie 960



Erweiterte Funktionen

registriert wurden.
Nur Kennwort I6schen: Nur verfligbar, wenn ein Kennwort fiir den Benutzer registriert wurde.

Nur Kartennummer lschen: Nur verfiigbar, wenn die Karten-/ Transpondernummer flr den
Benutzer registriert wurde.

Hinweis: Benutzer ohne Verifikationsmethode (Fingerabdruck, Kennwort oder Kar-
tennummer) sind nicht erlaubt.

Wird die letzte vorhandene Verifikationsmethode bei einem Benutzer geldscht, wird auch
der Mitarbeiterdatensatz gel6scht.

Benutzer suchen
Aus verschiedenen Griinden kann es notwendig sein, im Terminal nach einem Benutzer zu suchen.

1. Wabhlen Sie im Hauptmen( Benutzer und driicken Sie [OK].

2. Waihlen Sie Alle Benutzer und driicken Sie [OK].

Einstellungen

Benutzer

%'-?1

Eenutzer Rechte Kammunik.

g MNeuer Benutze
@ alle Benutzer

m ansicht Benutzerliste dndern

ir
=

Daten UsB Buchungen

3. Wabhlen Sie den Benutzer und driicken Sie [OK].

Sind im System bereits viele Personen registriert, wird die Suche Uber die Navigationstasten zu
umstandlich.

1. Tragen Sie in dem Fall die Benutzer-ID oder den Namen des gesuchten Benutzers in das Suchfeld
ein.

| Q ——

Informationen zu den Eingabemoglichkeiten Abschnitt Eingaben von Text, Ziffern, Son-
derzeichen. Der gesuchte Benutzer wird angezeigt.

2. Driicken Sie [OK], um den Benutzer auszuwahlen.
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Buchungen einsehen

Fir den Administrator ist es immer méglich, Ubersichten, wie zum Beispiel Buchungsiibersichten,
auch direkt auf dem Terminal zu Gberprifen.

1. Wabhlen Sie im Hauptmen( Buchungen und driicken Sie [OK].

Einstellun gen Benutzer-ID

a % i | 1D eingeben {ohne ID = alle Daten)

Benutzer Rechte Kommunik.

f = B

Werschied. Daten UsB Buchungen
Bestatigen (OK) abbrechen |

2. Geben Sie die gewiinschte Benutzer-ID ein und driicken Sie [OK].
Lassen Sie das Eingabefeld leer driicken Sie [OK], werden Ihnen die Buchungen aller Mitarbeiter

angezeigt.
Zeitraum Suche Personaleintrag

07-19 anzahl Eintrége: 01

Gestern 2 izl

Diese Woche

Letzte Waoche

Dieser Monat

Letzter Monat “orher @ Linke Taste MN&chste : Rechte Taste Einzel
heiten @ QK

3. Wahlen Sie den Zeitraum und driicken Sie [OK].

=] Hinweis: Es konnen nur die Datensdtze angezeigt werden, die sich zum Zeitpunkt der
Abfrage im Speicher befinden. Die im Terminal befindlichen Buchungen werden nach

einer erfolgreichen Datenlibertragung geldscht und stehen fiir eine Anzeige nicht mehr
zur Verfligung.
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Doppelbuchung verhindern

Fehler durch Doppelbuchungen am Terminal kénnen durch eine Einstellung der Wiederholsperre
im System vermieden werden. Bei aktivierter Wiederholsperre wird nur die erste Buchung einer
Person innerhalb des eingestellten Zeitraums gespeichert.

Andere Personen sind innerhalb dieses Zeitraums nicht von der Wiederholsperre beeintrachtigt,
kdnnen also ungehindert buchen.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni System und anschlieBend den Menilpunkt Buchungen.

Einstellungen

Datum / Zeit

& 0

Benutzer Rechte Kammunik.

Buchungen

«

Fingerabdrucl
Zuriicksetzen
3
=

USB Upgrade

Buchungen

‘Wiederholsperre {min)
Benutzerfotos anzeigen
Anwesenheitslog alarm
ATT Daten zykl, laschen Desaltiviert

Bildanzeigedauer bestatigen 3 4

Verfallsregeln Benutzerdefiniert

Wiederholsperre: Dieser Parameter ermoglicht das Einstellen eines Zeitraums in Minuten. Inner-
halb dieser Zeit wird eine zweite Buchung der gleichen Person nicht abgespeichert. StandardmaRig
ist keine Wiederholsperre eingestellt.

2. Drucken Sie [OK] und wahlen Sie eine der vorgegebenen Zeitspannen oder legen Sie eine eigene
Zeitspanne fest.

Hinweis: Die Wiederholsperre verhindert nur die doppelte Speicherung von Datensatzen

im Terminal.
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Informationen / Nachrichten an Benutzer

Das Terminal kann flr eine interne Kommunikation verwendet werden. Die im Infor-
mationsspeicher abgelegten Mitarbeiterinformationen werden in der Regel auf dem Kom-
munikationsweg von der externen Software lbertragen und abgespeichert.

Wird das Terminal im reinen Offline-Modus ohne PC-Anbindung betrieben, lassen sich diese Infor-
mationen jedoch auch direkt am Terminal verwalten.

Nachricht im Terminal erstellen

Sie konnen Kurznachrichten erstellen, die einem oder mehreren bestimmten oder auch allen
Benutzern im Unternehmen angezeigt werden konnen. Die Nachricht wird auf dem Display ange-
zeigt, wenn der Benutzer sich an dem Terminal identifiziert. Nur der Administrator kann solche
Nachrichten erstellen.

1.
2.

3.
4.

W3hlen Sie im Hauptmeni Nachrichten und driicken Sie [OK].

W3ahlen Sie Neue Nachricht und driicken Sie [OK].

Einstellungen

I ’\' MNeue Wachricht
3
T

UsB Buchungen

&ffentliche Machricht
Persdnliche Machricht
Entwurf

Optionen

Machrichten Projekt Autotest  System-Info

Wahlen Sie Mitarbeiter-Nachrichten, um eine Nachricht zu schreiben und driicken Sie [OK].

Geben Sie Ihre Nachricht Gber die alphanumerische Tastatur ein. Den Modus fiir die Eingabe von
Buchstaben erreichen Sie z. B. durch Driicken der Navigationstaste >.

Mitarbeiter-Nachrichten

Mitarbeiter-Machrichten

Startdatum

Startzeit

Abgelaufene Zeit{min)

Typ Entwurf

[Aa]
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5. Driicken Sie, wenn Sie fertig sind, zweimal [OK] oder [ESC], wenn Sie abbrechen mdéchten.

6. Wahlen Sie das Startdatum und die Startzeit, wann die Nachricht angezeigt werden soll. Stan-
dardmaRig werden der aktuelle Tag und die aktuelle Uhrzeit angeboten.

Meue Nachricht

Mitarbeiter-Machrichten

Startdatum 180221

1
AthIEUFEHE . '
v

Typ Entwurf [Glg]

Meue Nachricht

Mitarbeiter-Mar -hten

Startdatum

Startzeit 11:23

Abgelaufene

Typ

7. Waihlen Sie eine Ablaufzeit (in Minuten) fir die Nachricht, wenn diese nur voriibergehend ange-
zeigt werden soll. Der Wert der Ablaufzeit kann zwischen 1 Minute und 65535 Minuten eingestellt
werden. Sie konnen auch wahlen, dass diese Nachricht dauerhaft angezeigt wird, indem Sie Dau-
erhaft giiltig aktivieren.

Meue Nachricht Abgelaufene 2

Mitarbeiter-Machrichten Cauerhaft giltig
Startdatum

Startzeit

Abgelaufene Zeitimin) &0 an

Entwurf 1z0

Benutzerdefiniert

8. Wahlen Sie den Typ der Nachricht.
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Meue MNachricht

Mitarbeiter-Machrichten @ Offentlich
Startdatum ®  Fersanlich
Startzeit ® Entwur

Abgelaufene Zeit{min)

Typ Offentlich

Offentlich: Nachricht, die jedem angezeigt wird, der sich an dem Gerat anmeldet. In der Stan-
dardansicht erscheint in der Statuszeile das Icon <] und im unteren Bereich des Displays scrollt die
Nachricht durch, bis sie wieder geldscht wird. Durch Driicken der Taste [*] lasst sich die Nachricht
anzeigen.

Personlich: Nachricht, die nur ausgewéahlten Benutzern angezeigt wird. Nach der Anwahl, kénnen
der oder die Empfanger der Nachricht ausgewahlt werden, zum Beispiel:

o 01

Zabriele Baeclker

Entwurf: Nachricht, die im Gerat gespeichert ist, aber nicht angezeigt wird.

Die Nachricht wird entsprechend den Voreinstellungen, Benutzern beim Buchen angezeigt.

Nachrichten ansehen, bearbeiten oder |6schen

1. Wahlen Sie im Hauptment Nachrichten und driicken Sie [OK].

2. Wabhlen Sie die entsprechende Nachrichtenrubrik an und driicken Sie [OK].

Einstellungen Nachrichten
MNeue MNachricht

: A
= Offentliche Machricht

usB Buchungen Persdnliche Machricht

Entwurf

e B ®

Machrichten Frojekt autotest  System-Info

Optionen

64 von 112 Serie 960



Erweiterte Funktionen

3. Wabhlen Sie die Nachricht und driicken Sie [OK].
Die Nachricht kann angesehen, bearbeitet oder geléscht werden.

achricht Bitte melden

Bitte melden 180221 Ansicht

Nachrichtenanzeigedauer einstellen

StandardmaRig wird eine Nachricht fir 60 Sekunden auf dem Display angezeigt, es sei denn, ein
Benutzer drickt [OK] oder [ESC].
Mochten Sie die Anzeigedauer dndern:

1. Wahlen Sie im Hauptment Nachrichten und driicken Sie [OK].
2. Wahlen Sie Optionen und driicken Sie [OK].

Einstellungen Machrichten
MNeue Wachricht
Affentliche Machricht

LzB Buchun gen Perstnliche Machricht

_—
. Entwurf
g i = Optionen

Machrichten Projekt Autotest t-Infa

3. Wabhlen Sie anschlieRend die Anzeigedauer. Hier konnen Sie den Wert lhrer Wahl einstellen. Die
Anzeigedauer kann entweder in Flinferschritten bzw. zwischen 1 Sekunde und 99999 Sekunden
eingestellt werden.
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Optionen Anzeigedauer

o

Anzeigedauer

Benutzerdefiniert

Funktionstasten mit Buchung oder Aktion verknipfen

Das Terminal verfiigt (iber 16 frei programmierbare Funktionstasten. Diese Funktionstasten wer-
den in erster Linie als Buchungstasten fiir Buchungen verwendet. Sie kbnnen aber ebenso als Ver-
knipfungen zu vielen Menitpunkten genutzt werden.

Im Auslieferungszustand sind bereits Funktionstasten vordefiniert. Diese Funktionstasten konnen
Sie aber an lhre eigenen Bedirfnisse anpassen oder auch deaktivieren.

Vordefiniert

F1 8 Dienstgang

F2 9 Dienstreise

F3 10 Dienstreise 7 Tag

F4 11 Sonstige

F5 12 Raucherpause

F6 13 Zeitausgleich

F7 14 Arztgang

F8 15 Privat

& Offentliche Nachricht
i Personliche Nachricht (nach Verifizierung)
T

< / >

Zuriick

#

Funktionstasten mit Buchung oder Aktion verkntpfen

Das Terminal verfigt (iber 16 frei programmierbare Funktionstasten. Diese Funktionstasten wer-
den in erster Linie als Buchungstasten fiir Buchungen verwendet. Sie konnen aber ebenso als Ver-
knipfungen zu vielen Menitpunkten genutzt werden.
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Im Auslieferungszustand sind bereits Funktionstasten vordefiniert. Diese Funktionstasten konnen
Sie aber an lhre eigenen Bedirfnisse anpassen oder auch deaktivieren.

F1 8 Dienstgang

F2 9 Dienstreise

F3 10 Dienstreise 7 Tag

F4 11 Sonstige

F5 12 Raucherpause

F6 13 Zeitausgleich

F7 14 Arztgang

F8 15 Privat

& Offentliche Nachricht
i Personliche Nachricht (nach Verifizierung)
T

< / >

Zuriick

#

Icons fur Funktionstasten anzeigen

Ist die Anzeige aktiviert, werden nach Anwahl von Funktionstasten zuvor zugeordnete Icons ange-
zeigt. Ist die Anzeige deaktiviert, wird beim Anwihlen einer Funktionstaste eine allgemeine Uber-
sicht Uber die Funktionstastenbelegung angezeigt.

1. Wahlen Sie im Hauptmeni Verschiedenes und driicken Sie [OK].

2. Waihlen Sie Buchungsarten und drticken Sie [OK].

Einstellungen S EESETEEERES

i =
a ?' audio-Optionen

Benutzer Rechte Kommunik.
Pausenhupe

Buchungsarten

: A

Warschied. Daten USE Buchungen

Funlktionstasten definieren
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Buchungsarten

Buchungsart Manuell

Buchungsstatus Timeout{en)

Buchungsart notwendig

F-Taste Icon ON.

3. Waéhlen Sie F-Taste Icon und setzen Sie den Schalter auf ON.

Icons von Funktionstasten andern und hochladen

Den Funktionstasten F1 bis F8 und der Informationstaste sind werkseitig bereits Icons zugeordnet,
die sofort Riickschliisse auf die jeweils angewihlte Funktion zulassen. Uber einen USB-Speicher
koénnen jedoch auch eigene Icons zugeordnet werden.

Folgende Voraussetzungen gelten:

BildgroBe (Breite x Hohe)  ca. 320 px x 220 px Hintergrundrahmen (transparent oder nach
Bedarf)

ca. 100 px x 100 px Icon (empfohlene GroRe; kann aber nach
Bedarf variieren)

Auflosung 72 dpi
Dateigrofle <60 kB DateigroRe nicht Gberschreiten!
Dateiordner statepic Ordner auf dem USB-Speicher zuvor anlegen
Dateibezeichnung state_1.jpg Icon fiir F1

state_8.jpg Icon fir F8

state_i.jpg (Icon fiir Infotaste
Dateiformat .jpg oder .png beide Dateiformate sind moglich

Damit sich das Icon an der richtigen Position auf dem Display befindet, sollten Sie das Icon mit
einem Bildbearbeitungsprogramm in einem Hintergrundrahmen mit den Display-MalRen 320 px x
210 px platzieren. Folgend ein Beispiel:
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Speichern Sie das Icon auf einen USB-Speicher im zuvor angelegten Pfad statepic.

Stecken Sie den USB-Speicher in den USB-Anschluss an der linken Seite des Terminals.

Wahlen Sie im Hauptmen( USB und driicken Sie [OK].

N

Wahlen Sie Hochladen und driicken Sie [OK].

ST

Herunterladen

&

Eenutzer Rechte Kommunik. S

w Hachladen

Download Optionen

—

% 5 N2

UsE Buchungen

Hochladen

Benutzerfoto
Upload Projekt
SM3E
Bildschirmschoner
Hintergrundbild

Funktionstasten Ico

4. Scrollen Sie nach unten, wihlen Sie Funktionstasten Icon und driicken Sie [OK]. Die Daten wer-

den auf das Terminal geladen.
Nach Betatigen der entsprechenden F-Taste wird das gednderte Icon angezeigt.
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Daten Uber USB-Speicher vom Terminal herunterladen

Verfligen Sie Uber keinen Zugang zu einer Netz-
werkverbindung oder Sie kénnen das Terminal nicht in [hrem
Netzwerk integrieren, haben Sie die Moglichkeit, mit einem
USB-Speicher Benutzer- und Anwesenheitsdaten vom Ter-
minal abzurufen.

Es ist durch den USB-Speicher auch moglich, Benutzerdaten
auf ein Terminal der Serie Serie 960 hochzuladen, bzw. von
einem Terminal der Serie Serie 960 auf ein anderes Terminal
der Serie Serie 960 zu Ubertragen.

Benutzerdaten, die auf einem USB-Speicher heruntergeladen
wurden, kénnen jedoch nicht in die Software importiert wer-
den.

@ Hinweis: Die erzeugten Datensdtze beginnen mit der Seriennummer des Terminals. Damit
wird ein versehentliches Uberschreiben bereits vorhandener Daten vermieden.
Wenn Sie die Seriennummer lhres Terminals einsehen mochten, wahlen Sie im Haupt-
meni System-Info und anschliefend Gerate Info.

Anwesenheitsdaten herunterladen

-

1. Stecken Sie einen USB-Speicher in den USB-Anschluss an der linken Seite des Terminals.

2. Wahlen Sie im Hauptmen USB und driicken Sie [OK].

3. Waéhlen Sie Herunterladen und druicken Sie [OK].

Einstellungen

& 0

Benutzer Rechte K.ommunik.

H Herunterladen
=
- Hochladen

| .
! Download Optionen

% = M2} m

Warschied. Daten UsB Buchungen
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4. Wihlen Sie Anwesenheitsdaten und driicken Sie [OK]. Die Daten werden auf den USB-Speicher
geladen.

Herunterladen

Anwesenheitsdaten
Benutzerdaten
Benutzerfoto
Frojelkt

SME

Die Dateibezeichnung lautet: ALOG_XXX.txt, wobei XXX der GeratelD lhres Terminals entspricht.

Benutzerdaten herunterladen

—
W

1. Stecken Sie einen USB-Speicher in den USB-Anschluss an der linken Seite des Terminals.

2. Wabhlen Sie im Hauptmeni USB.

3. Waéhlen Sie Herunterladen und drticken Sie [OK].

Einstellungen

a ﬁ :;i ‘

Benutzer Rechte K.ommunik. 5

w Herunterladen

M Hochladen

,‘ Download Optionen

—

% 5 N2

UsE Buchungen

4. Wihlen Sie Benutzerdatenund driicken Sie [OK]. Die Daten werden auf den USB-Speicher gela-
den.
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Herunterladen

Anwe

Benutzerdaten

Benutze

Frojekt
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Daten Uber USB-Speicher auf das Terminal hochladen

Benutzerdaten kénnen (ber einen USB-Speicher auf das Ter-
minal Gbertragen werden.

Benutzerdaten hochladen

1. Stecken Sie einen USB-Speicher in den USB-Anschluss an der linken Seite des Terminals.

2. Wahlen Sie im Hauptmen(i USB und driicken Sie [OK].
3. Wahlen Sie Hochladen und driicken Sie [OK].

Einstellungen

& & = @

Eenutzer Rechte Kommunik. Systam

M Herunterladen

w Hochladen
’. Download Optionen

—

k1 |

UsE Buchungen

4. Waibhlen Sie Benutzerdatenund driicken Sie [OK]. Die Daten werden vom USB-Speicher auf das
Terminal geladen.

Hochladen
Benutzerdaten
Benutzerfoto
Upload Projekt
SME

Bildschirmschoner

Hintergrundhbild
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Benutzerfoto hochladen

Fir jede Person kann im Terminal ein Foto hinterlegt werden, das dann bei jeder Buchung im Dis-
play angezeigt wird. Steht kein Netzwerk zur Verfligung, kann ein Benutzerfoto auch vom USB-Spei-
cher auf das Terminal Gbertragen werden. Das Format sollte sich proportional an den
Passbildvorgaben orientieren.

Folgende Voraussetzungen gelten:
FotogroRe (Breite x Hohe) 240 Pixel x 320

Pixel
Auflosung 72 dpi
DateigroRe <35 kB DateigroRe nicht tiberschreiten!
Dateiordner photo Ordner auf dem USB-Speicher zuvor anle-
gen
Dateibezeichnung Benutzer-1D.jpg Benutzer-ID des jeweiligen Mitarbeiters
Dateiformat Jpg

1. Stecken Sie einen USB-Speicher in den USB-Anschluss an der linken Seite des Terminals.
2. Wahlen Sie im Hauptmen( USB und driicken Sie [OK].
3. Wabhlen Sie Hochladen und driicken Sie [OK].

Einstellungen

& 0

EBenutzer Rechte Kommunik. Systam

M Herunterladen

m Hachladen
” Download Optionen

w 5 I m

hied. Daten UsB Buchungen

4. Wihlen Sie Benutzerfoto und driicken Sie [OK].

5. Wabhlen Sie Giber die Pfeiltasten das gewtinschte Foto und laden Sie Giber Upload gewahltes Bild
das gewahlte Foto auf das Terminal oder
wahlen Sie Upload alle Bilder, um alle auf dem USB-Speicher vorhandenen Fotos auf das Ter-
minal hochzuladen.
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Hochladen Benutzerfoto

Benutzerdaten

Benutzerfotao

Upload Projekt

SM3E

Bildschirmschoner Upload gewahltes Bild

Hintergrundbild

Upload alle Bilder

Hintergrundbild hochladen

W -

Im Terminal sind bereits standardmaRig Hintergrundbilder im Meni Verschiedenes / Anzeige /
Hintergrundbild zur Auswahl hinterlegt. Zusatzlich kénnen eigene Hintergrundbilder vom USB-
Speicher auf das Terminal Ubertragen werden.

Folgende Voraussetzungen mussen fir die Dateien eingehalten werden:

BildgroRe (Breite x Hohe) ca. 320 Pixel x 220

Pixel
Auflosung 72 dpi
Dateigrofle <35kB DateigroRe nicht Gberschreiten!
Dateiordner wallpaper Ordner auf dem USB-Speicher

zuvor anlegen

Dateibezeichnung beliebig
Dateiformat .jpg oder .png beide Dateiformate sind moglich

1. Speichern Sie das Hintergrundbild auf einen USB-Speicher im zuvor angelegten Pfad wallpaper.
2. Stecken Sie den USB-Speicher in den USB-Anschluss an der linken Seite des Terminals.

3. Wahlen Sie im Hauptmeni USB und driicken Sie [OK].

4. Waihlen Sie Hochladen und driicken Sie [OK].
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Einstellungen

’ Herunterladen
M Hochladen

Download Optionen

& 0

Benutzer Rechte K.ommunik.

.T-
= R

Daten UsE Buchungen

4. Wihlen Sie Hintergrundbild und dricken Sie [OK].

5. Wahlen Sie Uber die Pfeiltasten das gewtinschte Bild und laden Sie Giber Upload gewdhltes Bild
das gewahlte Hintergrundbild auf das Terminal oder wahlen Sie Upload alle Bilder, um alle auf
dem USB-Speicher vorhandenen Hintergrundbilder auf das Terminal hochzuladen.

Hochladen Hintergundbild

Benutzerfoto
Upload Projekt

SMS

Bildschirmschoner

Hintergrundbild Upload gewahltes Bild

Funktionstasten Ico

Upload alle Bilder

Sommer- / Winterzeit am Terminal umstellen

Das Terminal kann so eingestellt werden, dass zwischen Sommer- und Winterzeit automatisch
gewechselt wird. Daflir stehen zwei verschiedene Modi zur Auswahl:

B Datum/Zeit: einfacher einzustellen; nachteilig ist, dass die Daten sich jahrlich andern und ange-
passt werden missen.

B Woche/Tag: umfangreichere Eingaben; vorteilhaft ist, dass die Sommerzeit nicht jedes Jahr neu
eingegeben werden muss.
Dieser Modus ist nicht flir den europaischen Raum vorgesehen.

Sommerzeitmodus Datum / Zeit

1. Wahlen Sie im Hauptmeni System und driicken Sie [OK].
2. Wihlen Sie Datum / Zeit und driicken Sie [OK].
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Datum / Zeit

& 0

Benutzer Rechte K.ommunik.

Buchungen

Fingerabdrucl:

) @ B @ S

USE Upgrade

Buchungen

3. Stellen Sie sicher, dass der Schalter Sommer-/Winterzeit Umstellung auf ON steht. Wenn nicht,
scrollen Sie auf Sommer-/Winterzeit Umstellung und driicken Sie [OK]. Es erscheinen weitere
Optionen zur Einstellung.

Datum f

Datum ,

Catum einstellen einstellen

Zeit einstellen tunden Anz
24 Stunden Anzeige Datum Format

Cratum Format

Sommer-fwinterzeit Umstellung OFF

4. Wihlen Sie Sommerzeit Modus und driicken Sie [OK].

5. Waihlen Sie Zum Datum / Zeit und driicken Sie erneut [OK].

Datum /

Datum einstellen 5 & Zum Datum/Zeit

Zeit ginstellen ® zurwe

Stunden Anzeige

Dratum Format OO MM Y

Sommer-/winterzeit Umstellung ‘

Sommerzeit Modus Zum DratumyZeit

6. Waihlen Sie Sommerzeit Einstellungen und driicken Sie [OK].

7. Wahlen Sie Start Datum und driicken Sie [OK].
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Datum /

ungen

Start Datum 03-26
Dratum Format DD MM Y Ende Datum
End

Sommer-swinterzeit Umstellung

Sommerzeit Modus Zum Dratum

Sommerzeit Einstellungen

9. Stellen Sie die weiteren Optionen Start Zeit, Ende Datum, Ende Zeit nach dem gleichen Prinzip
ein.
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Sommerzeitmodus Woche / Tag

In Europa beginnt die Sommerzeit immer am letzten Sonntag im Marz um 02:00 Uhr und endet
am letzten Sonntag im Oktober um 03:00 Uhr (Mitteleuropaischer Zeit).

1.
2.

Wahlen Sie im Hauptmeni System und driicken Sie [OK].

Waihlen Sie Datum / Zeit und driicken Sie [OK].

Datum [/ Zeit

Buchungen

Fingerabdruck

USE Upgrade

O B & ps

UsE Buchungen

Stellen Sie sicher, dass der Schalter Sommer-/Winterzeit Umstellung auf ON steht. Wenn nicht,
scrollen Sie auf Sommer-/Winterzeit Umstellung und driicken Sie [OK]. Es erscheinen weitere
Optionen zur Einstellung.

Datum / Datum /

Zeit einstellen 14:15:46

Stunden Anzeige ‘

Datum e len
Zeit einstellen
24 Stunden Anzeige

Cratum Format DD MM Y

Datum Format Sommer-fwinterzeit Umstellung

Sommer-/Winterzeit Umstellung OFF Sommerzeit Modus Zum Datum/Zeit

Sommerzeit Einstellungen

Wahlen Sie Sommerzeit Modus und driicken Sie [OK].

Wihlen Sie Zur Woche / Tag und driicken Sie erneut [OK].

Datum

Sommerzeit Modus

Datum einstellen Zum Datum;

Zeit einstellen 4:3 i & Zur woche/Tag

24 Stunden Anzeige

Dratum Format DD MM

Sommer t Umstellung

Sommerzeit Modus Zum DratumyiZeit
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6. Wahlen Sie Sommerzeit Einstellungen und driicken Sie [OK].

7. Waihlen Sie Beginn Monat und driicken Sie [OK]. Wahlen Sie den Monat, an dem die Sommerzeit
beginnt (1 fir Januar usw.). Bestatigen Sie mit [OK].

Cratum /

Sommerzeit Einstellungen

einstellen Beginn Monat

Beginn Woche

24 Stunden Anzeige

Datum Format DO MM Beginn Tag

Sommer-Swinterzeit Umstellung Bitte Eingabe

Sommerzeit Modus Ende Monat

Sommerzeit Einstellungen Ende Woche

Beginn Monat

8. Stellen Sie die weiteren Optionen Beginn Woche, Beginn Tag, Ende Monat, Ende Woche,
Ende Tag nach dem gleichen Prinzip ein.
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Projekt-Funktion nutzen

Uber das Terminal hat jeder fiir Projektzeiterfassung (optional) angemeldete Benutzer die Mog-
lichkeit, minutengenau Arbeitszeiten zu erfassen zu einem Auftrag, Projekt oder einem Arbeits-

gang.

Projekt anlegen

1. Waihlen Sie im Hauptmeni Projekt und driicken Sie [OK].
2. Waihlen Sie Neues Projekt und driicken Sie [OK]. Das Terminal zeigt die erste verfligbare Projekt-

Nummer an.

Projekt

Einstellungen
Neues Projekt

alle Projekte

¥ 2 £ B2

UsEB Buchungen Optionen

Wearschied. Daten

1

Machrichten Projekt Autotest  System-Info

1. Ubernehmen Sie die Projekt-Nummer oder passen Sie diese an Ihre Gegebenheiten an.

2. Wahlen Sie Name und geben Sie den Namen des Projekts ein, fiir das Zeiten erfasst werden sol-

len und drticken Sie [OK].

Meues Projekt Meues Projelkt

Projekt-mr.

Mame
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NOVA

Projekte ansehen, bearbeiten oder l6schen

1. Wabhlen Sie im Hauptmeni Projekt und driicken Sie [OK].

2. Waéhlen Sie Alle Projekte und driicken Sie [OK].

Einstellungen

UsB

—
Projekt

Machrichten Autotest

Projekt

alle Projekte

Buchungen Optionen

n-Info

3. Wabhlen Sie ein Projekt und driicken Sie [OK].
Das Projekt kann angesehen, bearbeitet oder geloscht werden.

Voraussetzung

Cratum |
Projekt 1 Datum einstellen
Zeit einstellen

24 Stunden Anzeige
Cratum Format

Sommer-/winterzeit Umstellung

Sommerzeit Modus

1. Waihlen Sie im Hauptmeni Projekt und driicken Sie [OK].

2. Wabhlen Sie Optionen und driicken Sie [OK].

Einstellungen

Daten

Autotest

Machrichten Frojekt

Projekt
MNeues Projelt

Buchungen

alle Projekte

B

5] Optionen

System-Info

180221

DD MMLTY

Zum Datum/Zeit
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3. Aktivieren oder deaktivieren Sie die gewiinschten Optionen, fiir den Buchungsvorgang.

Optionen

E|

Projekt bendtigt Projekt benatigt

Projekt muss definiert sein Eingabe Timeout

Projekt muss definiert sein ON|

Projekt benotigt: Wenn aktiviert, werden die Benutzer aufgefordert, jedes Mal einen Arbeits-
code (Projekt-Nr.) auszuwahlen, wenn sie buchen.

Eingabe Timeout: Auswahl ist erst nach dem Aktivieren von , Projekt benotigt” moglich; das Ter-
minal kehrt in das Hauptmenii zuriick, wenn wahrend der eingestellten Zeit keine Aktion durch-
gefiihrt wird (die Funktion kann zwischen 1 und 66535 Sekunden eingestellt sein).

Projekt muss definiert sein: Wenn aktiviert, muss der Benutzer einen Arbeitscode (Projekt-Nr.)
aus der vorhandenen Liste der Arbeitscodes (Projektliste) auswahlen. Wenn nicht, ist es moglich,
eine Zahl einzutragen, auch wenn diese Zahl keiner Arbeitscode-Nr. (Projekt-Nr.) der Arbeits-
codeliste (Projektliste) entspricht.

Auf Projekt oder Kostenstelle buchen (optional)

@ Hinweis: Sie missen zuerst Projekte oder Kostenstellen anlegen, bevor Sie Arbeitszeiten

auf ein Projekt oder eine Kostenstelle buchen koénnen.
Weitere Informationen

Der Buchungsvorgang verlauft entsprechend lhren Auswahlen im Meni Projekt unter Optionen.
1. Melden Sie sich entsprechend der festgelegten Identifikationsart am Terminal an. Es folgt die Auf-
forderung zur Auswahl eines Projektes.

2. Wabhlen Sie ein Projekt aus der Liste und driicken Sie [OK].
oder

1. Dricken Sie eine zuvor festgelegte Funktionstaste, der die Funktion Arbeitscode zugeordnet
wurde. Weitere Informationen Funktionstasten mit Buchung oder Aktion verknipfen.

2. Wahlen Sie ein Projekt aus der Liste und driicken Sie [OK].
3. Melden Sie sich entsprechend der festgelegten Identifikationsart am Terminal an.
Wurde die Buchung akzeptiert, erscheinen auf dem Display die Benutzer-ID, der Name und das

lcon ¢ als Bestatigung der Priifung sowie als Sprachausgabe ein , Danke”. Nach erfolgreicher
Uberpriifung wird die Buchung gespeichert.
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War die Eingabe nicht erfolgreich, erscheint ein % und Sie werden zum erneuten Eintragen auf-
gefordert.
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ALLE FUNKTIONEN IM UBERBLICK

Themen:
B eNULZer 86
RECN e il 87
KomMmMUNI Kt ON . 87
SV S O Y 90
VerSChi NS il 92
DAt N 94
U S B il 96
BUCUN G BN L 97
NacChriCh e .. 98
PO et 99
AU O St 100
SYS M -INT O L 100
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Benutzer

Benutzer

Flr das Terminal gelten standardmaRig die Benutzerrechte, Benutzer und
Administrator. Zusatzlich ist es moglich, drei verschiedene benut-
zerdefinierte Rechte (Stufe 1 bis Stufe 3) zu definieren.

Benutzer / Neuer Benutzer

Benutzer

Benutzer-ID: Identifikationshnummer des Benutzers.

Name: Der eingetragene Benutzername erscheint bei jeder Buchung am
Terminal.

Benutzerrechte: Es stehen zwei Benutzerrechte zur Auswahl, Benutzer und
Administrator. Der Administrator hat das Recht, auf jede Funktion des Ter-
minals zuzugreifen. Ein Benutzer ist prinzipiell nur berechtigt, Buchungen
durchzufiihren. Zusatzlich kann ein Administrator benutzerdefinierte Rechte
erstellen. Damit kann Benutzern der Zugriff auf bestimmte Menlipunkte
gestattet werden.

Fingerabdruck: (NTB); Registrieren von Fingerabdriicken des Benutzers zur
spateren Identifikation am Terminal.

Kartennummer: Identifikationsnummer eines Transponders in Form einer
Karte oder eines Schlisselanhdngers, mit dem sich der Benutzer am Ter-
minal anmeldet. Ein Eintrag ist nicht zwingend erforderlich.

Kennwort: Ein Kennwortwort zur spateren Identifikation am Terminal. Nur
Eingabe von Ziffern (maximal 8). Ein Eintrag ist nicht zwingend erforderlich.
Um die Sicherheit des Systems zu schitzen, wird fiir den Administrator das
Festlegen eines Kennworts empfohlen.

Benutzer / Alle Benutzer

Ubersicht aller Benutzer, die im Terminal registriert sind, von denen jeder
bei Bedarf bearbeitet oder geldscht werden kann.
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Rechte

Flr das Terminal gelten standardmaRig die Benutzerrechte, Benutzer und
Administrator. Zusatzlich ist es moglich, drei verschiedene benut-
zerdefinierte Rechte (Stufe 1 bis Stufe 3) zu definieren.

Stufel1/2/3

Festlegen, ob das Benutzerrecht aktiv oder inaktiv sein soll.

Rechte aktivieren: Festlegen, ob das Benutzerrecht aktiv oder inaktiv sein
soll.

Bezeichnung: Geben Sie einen Namen fiir das Benutzerrecht an.

Rechte definieren: Menipunkte auswahlen, auf die Benutzer zugreifen diir-
fen.

Im linken Bereich werden die Hauptmeniipunkte und im rechten Bereich die
Untermenilipunkte des ausgewahlten Elements angezeigt.

Kommunikation / LAN
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IP-Adresse: Standard-IP-Adresse des Terminals ist 192.168.1.201. Diese
muss gegebenenfalls an die Netzwerkeinstellungen angepasst werden.

Subnet Mask: Standardwert ist 255.255.255.0. Dieser kann bei Bedarf gean-
dert werden.

Gateway: Der Standardwert ist 0.0.0.0. Dieser kann bei Bedarf gedandert
werden. Ein Wert fiir den Gateway muss nur eingegeben werden, wenn sich
das Terminal nicht im gleichen Netzwerksegment befindet wie der Kom-
munikations-PC.

DNS: Der Standardwert ist 0.0.0.0. Dieser kann bei Bedarf gedandert wer-
den.

TCP Komm. Port: Der Standard-Kommunikationsport ist 4370. Diesen Wert
nur in Ausnahmefallen andern.

DHCP: Dynamic Host Configuration Protocol. Aktivieren, wenn dem Ter-
minal von einem Server eine IP-Adresse dynamisch zugewiesen werden soll.

In Statusleiste anzeigen: Festlegen, ob das Icon fiir den Netzwerkstatus
angezeigt werden soll, oder nicht.

Kommunikation / WLAN (optional)

omm

- WIFI: WLAN-Netz aktivieren oder deaktivieren. Anschliefend das
gewlinschte WLAN-Netz auswahlen und mit diesem verbinden.

WLAN-Netz hinzufiigen: Fiigen Sie manuell ein WLAN-Netzwerk hinzu,
wenn lhre Netzwerk-SSID nicht auf dem Display angezeigt wird.

Erweitert:
DHCP: DHCP aktivieren oder deaktivieren.
IP-Adresse: IP-Adresse fiir das Terminal eintragen, wenn DHCP nicht akti-

viert ist.
Subnet Mask: Adresse der Subnet Mask ein, wenn DHCP nicht aktiviert
ist.

Gateway: Adresse des Gateways ein, wenn DHCP nicht aktiviert ist.

WLAN-Netz hin

Mobile Verbindung zum Internet herstellen.
Mobilfunknetz: Aktivieren oder deaktivieren. AnschlieRBend das gewiinschte
Mobilfunk-Netz auswahlen und mit diesem verbinden.

APN Einstellung (Access Point Name):Tragen Sie folgend die Zugangs-
daten zum Zugangspunkt Ihres Mobilfunkanbieters ein. Diese erfahren Sie
auf den Internetseiten Ihres Mobilfunk-Anbieters.

APN: XXXXX

Anrufnummer: x99#

Benutzername: XXXXX
Kennwort: XXXXX
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Keep-Alive-Server: 8.8.8.8 (Standardvorgabe)
Einzelheiten: Systeminfos des Moduls
Sind alle Eingaben zutreffend, dann folgt Modulstatus verbunden.

Kommunikation / NDS (optional)

Buchungsart: Empfohlen wird, die Voreinstellung auf Manuell zu belassen
und nicht zu andern.

Buchungsart notwendig: Legt fest, ob ein Status beim Stempeln aus-
gewahlt sein muss.

Buchungsstatus: Legt die Anzahl der Sekunden fest, fiir die ein Status ange-
zeigt wird.

F-Taste-lcon: Anzeige von Icons fiir die Funktionstasten aktivieren oder deak-
tivieren.

Domadnennamen ermoglichen — ON: Aktivieren; Gber einen Doma-
nennamen (URL) kommunizieren.

Server Adresse: Domanennamen (URL) eintragen.

Proxy-Server ermoglichen: Option aktivieren, wenn tber einen Proxy-Ser-
ver kommuniziert werden muss.

Domanennamen ermoglichen — OFF: Deaktivieren; liber eine feste IP-
Adresse kommunizieren.

Server Adresse: |IP-Adresse eintragen.

Server Port: Wenn ein Domdnenname nicht iberprift wird, einen Port far
die Kommunikation eintragen.

Proxy-Server ermoglichen: Option aktivieren, wenn Uber einen Proxy-Ser-
ver kommuniziert werden muss.

Serie 960
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Alle Funktionen im Uberblick NOVA

Grundlegende Systemeinstellungen vornehmen.

System / Datum/Zeit
< Alle Datum-/Zeit-bezogenen Einstellungen

Datum einstellen: Datum im Terminal einstellen.

Zeit einstellen: Zeit im Terminal einstellen.

24 Stunden Anzeige: Zwischen 24- oder 12-Stunden-Format wahlen.
Datum Format: Anzeigeformat des Datums wahlen.

Sommer-/Winterzeitumstellung: Automatische Sommerzeitumstellung ein-
stellen.

Sommerzeitmodus: Es konnen 2 Betriebsarten gewahlt werden —
Datum/Zeit oder Woche/Tag.

Sommerzeiteinstellungen (bei Modus Datum/Zeit):
Start Datum: Datum eingeben, an dem die Sommerzeit beginnt.
Start Zeit: Stunde eingeben, zu der die Sommerzeit beginnt.
Ende Datum: Datum eingeben, an dem die Sommerzeit endet.

Ende Zeit: Stunde eingeben, zu der die Sommerzeit endet und die nor-
male Zeitrechnung wieder beginnt.

Sommerzeiteinstellungen (bei Modus Woche/Tag):

Beginn Monat: Monat eintragen, in dem die Sommerzeit beginnt (1
fir Januar usw.).

Beginn Woche: Wochenzahl in dem Monat wahlen, in dem die Som-
merzeit beginnt.

Beginn Tag: Tag der Woche wahlen, an dem die Sommerzeit beginnt.

Beginn Zeit: Stunde des Tages wahlen, zu der die Sommerzeit
beginnt.

Ende Monat: Monat wahlen, in dem die Sommerzeit endet.

Ende Woche: Wochenzahl in dem Monat wahlen, in dem die Som-
merzeit endet.

Ende Tag: Tag in der Woche wahlen, an dem die Sommerzeit endet.
Ende Zeit: Stunde des Tages wahlen, zu der die Sommerzeit endet.

System / Buchungen
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Nachricht anzeigen

Voreinstellungen fiir die Anzeige und Verarbeitung von Buchungen und
Daten von Benutzern.

Wiederholsperre (min): Vermeiden von Dopppelbuchungen. Zeit aus-
wahlen, in der doppelte Buchungen ignoriert werden sollen (zwischen 1 und
60 Minuten).

Benutzerfotos anzeigen: Anzeige eines Benutzerfotos wahrend des
Buchungsvorgangs aktivieren oder deaktivieren.

Anwesenheitslog Alarm: Erzeugt eine Warnung, wenn der zur Verfligung
stehende Raum nicht mehr ausreichend ist (zwischen 1 und 99).

ATT-Daten zykl. l6schen:
Bildanzeigedauer bestatigen: Zeit eingeben, fir die das Authen-
tifizierungsergebnis angezeigt wird (zwischen 1 und 9 Sekunden).

Verfallsregeln: Wenn aktiviert, konnen Regeln festgelegt werden, die gel-
ten, wenn die Gultigkeit eines Benutzers abgelaufen ist.
Verfallsregeln Optionen:
Keep user, No audit future punch: Benutzerdaten aufbewahren, aber
keine neue Anwesenheitsaufzeichnung speichern.
Keep user, No and audit future punch: Benutzerdaten aufbewahren,
Anwesenheitsaufzeichnungen weiterhin speichern.
Benutzer loschen: Benutzer aus dem Terminal [6schen.
Barcode: Nur bei angeschlossenem Barcodeleser. Wenn aktiviert, kann aus-
gewahlt werden, was der Barcodeleser einlesen kann.
Nachricht anzeigen: Anzeige statischer Nachrichten (z.B. Saldo, Rest-
urlaub), aktivieren oder deaktivieren.
In der Software relevant fiir Nachrichten Gber Nachrichtengruppen (6ffent-
lich fir Mitarbeitergruppen) und Terminalnachrichten (persoénlich fir ein-
zelne Mitarbeiter).

System / Fingerabdruck

tem

(NTB); Voreinstellungen fiir den Fingerabdruck-Leser.

1:1 Vergleichsschwelle: Der Benutzer gibt dem Terminal seine Identitat
vorab bekannt (z. B. tiber eine PIN oder Transponder). Das System muss das
biometrische Merkmal dann nur noch mit einem zur Benutzer-ID passenden
Referenzmerkmal (1:1-Vergleich) vergleichen und auf Ubereinstimmung
kontrollieren.

1:N Vergleichsschwelle: Es wird ein biometrische Merkmal mit allen im Sys-
tem gespeicherten Referenzmerkmalen verglichen (1:n-Vergleich). Gibt es
eine Ubereinstimmung, ist die Identifikation erfolgreich und die zum betref-
fenden Referenzmerkmal gehorende Benutzer-ID lasst sich wei-
terverarbeiten.

Hinweis: Die Vergleichsschwelle ist eine Zahl, die den Grad der Uber-
einstimmung zwischen dem erfassten und dem abgespeicherten Template
angibt.

Serie 960

91von 112



Alle Funktionen im Uberblick NOVA

FP-Sensor Sensibilitdt: Fingerabdruck-Empfindlichkeit. Die Stan-
dardeinstellung ist ,Mittel“. Die Empfindlichkeit kann jedoch auf ,,Hoch”
gesetzt werden, wenn das Terminal in einer trockenen Umgebung installiert
ist oder wenn der Benutzer einen problematischen Fingerabdruck oder sehr
trockene Haut aufweist. Die Empfindlichkeit kann auf , Niedrig” gesetzt wer-
den, wenn das Terminal in einer feuchten Umgebung installiert ist.
1:1-Wiederholungsrate: Anzahl der Wiederholungen bei der Verwendung
des 1:1-Priifprozesses festlegen.

Fingerabdruck: Anzeigeoptionen fir den Fingerabdruck auswahlen.
Register anzeigen: Fingerabdruck nur bei der Registrierung anzeigen.
Ubereinstimmung anzeigen: Fingerabdruck wird nur bei Verifikation
angezeigt.

Immer anzeigen: Der Fingerabdruck wird bei jeder Buchung angezeigt.

Keine: Fingerabdruck wird nie angezeigt.

System / Zuriicksetzen

Alle Optionen auf die Werkseinstellungen zuriicksetzen. Das Terminal star-
tet anschlieBend neu.

Benutzerdaten bleiben dabei erhalten.

@ Hinweis: Die IP-Adresse wird wieder auf die Standard-IP-Adresse

192.168.1.201 zurlickgesetzt.

System / USB Upgrade (Update)
Falls erforderlich, kann die Firmware des Terminals mit einer Datei auf
einem USB-Speicher aktualisiert werden.

Weitere Informationen durch den Systemlieferanten.

I

Verschiedenes

Verschiedenes
Das Terminal nach eigenen oder firmenspezifischen Vorgaben einstellen.

Verschiedenes / Anzeige

— Hintergrundbild: StandardmaRig stehen bereits verschiedene Hin-
tergrundbilder zur Auswahl. Diese konnen durch Import tber einen USB-
Speicher noch erganzt werden.

Sprache: Wahlen Sie die Terminalsprache.

92von 112 Serie 960



Alle Funktionen im Uberblick

Ein-/Aus-Taste sperren: der Power-Taste - Sie konnen die Power-Taste
deaktivieren, um eine unerwiinschte Abschaltung des Gerats zu verhindern.
Wenn die Option deaktiviert ist, kdnnen Sie das Gerat ausschalten, indem
Sie die Power-Taste 3 Sekunden lang gedriickt halten. Wenn die Option akti-
viert ist, ist es nicht moglich, das Gerat durch Driicken der Power-Taste aus-
zuschalten.

Meniibild Timeout (sek): Das Terminal kehrt in das Hauptmeni zuriick,
wenn wahrend der eingestellten Zeit keine Aktion durchgefiihrt wird (die
Funktion kann deaktiviert oder zwischen 60 und 99999 Sekunden eingestellt
sein).

Betriebszeit bis Diashow: Bestimmt die Startzeit der Diashow.

Diashow Zeitabstand: Bestimmt die Geschwindigkeit der Diashow.

Verschiedenes / Audio-Optionen

Sprachausgabe: Sprachausgabe aktivieren oder deaktivieren.
Tastentone: Tastentone aktivieren oder deaktivieren.
Lautstarke: Lautstarke der am Terminal abgespielten Klange einstellen.

Verschiedenes / Pausenhupe

Das Terminal verfiigt intern Gber eine Pausenhupe.
Einstellungen: Hinzufligen eines neuen geplanten Alarms.
Status Pausenhupe: Pausenhupe aktivieren /deaktivieren.

Startzeit Pausenhupe: Uhrzeit fir den Beginn des Pausensignals ein-
stellen.

Wiederholen: Einen Tag oder auch mehrere Tage auswahlen, an dem
oder denen die Pausenhupe zu horen ist.

Pausenhupentyp: Interne Pausenhupe; Klingelton und Dauer angeben.
Klingelton: Aus 10 verschiedenen Klingelténen auswahlbar.
Dauer interne Pausenhupe: Dauer Klingelton in Sekunden.

Ubersicht Pausenhupenprogramme: Ubersicht aller Programmierungen.

Verschiedenes / Buchungsarten

Buchungsart: Empfohlen wird, die Voreinstellung auf Manuell zu belassen
und nicht zu dandern.

Buchungsart notwendig: Legt fest, ob ein Status beim Stempeln aus-
gewahlt sein muss.

Buchungsstatus: Legt die Anzahl der Sekunden fest, fiir die ein Status ange-
zeigt wird.

Serie 960
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T F-Taste-lcon: Anzeige von Icons fir die Funktionstasten aktivieren oder deak-
tivieren.

Verschiedenes / Funktionstasten definieren

Festlegen, welche Funktionstaste mit welcher Funktion belegt wird. Die
Funktionstasten des Terminals werden in erster Linie als Buchungstasten fir
Buchungen verwendet. Sie kdnnen ebenso als Verkniipfungen zu vielen
Menupunkten genutzt werden.

Navigationstasten, Zuriick-, *-; #-Tasten und Infotaste 1

Funktion: Funktion fur die angewadhlte Taste auswahlen.

Infataste Persanliche Mitteilung

Daten

Loschen und Sichern von Daten
oder
Wiederherstellen von Daten aus einer friiheren Sicherung.

Anwesenheitsdaten l6schen: Anwesenheitsdaten l6schen. Auswéahlen, ob
alle Daten oder nur die Daten eines bestimmten Zeitraums geldscht werden
sollen.

Alle Daten loschen: Alle Benutzer-, Buchungsdaten I6schen.

Benutzerrechte I6schen: An Benutzer vergebene Benutzerrechte werden
geldscht und wieder auf die Standardeinstellung Benutzer zuriickgesetzt.

Benutzerfoto loschen: Alle Benutzerfotos |6schen

Hintergrundbild I6schen: Hintergrundbilder konnen ausgewahlt und
geldscht werden.

Bildschirmschoner l6schen: Standardbildschirmschoner oder auch eigene
Bildschirmschoner kénnen ausgewahlt und geldscht werden.
Backup Daten l6schen:Wurden im Terminal Backup-Dateien gespeichert,
werden diese wieder geldscht.

Daten / Daten sichern
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Es ist moglich, eine Sicherung auf einem USB-Laufwerk oder auf dem Gerat
selbst zu erstellen.
Backup zu Gerdt: Daten konnen direkt auf einem bestimmten Speicherort
des Terminals gesichert werden. Hinweis: Es kann nur eine Sicherung auf
dem Gerat gespeichert werden.
Backup Inhalt: Es gibt zwei verschiedene Arten von Daten, die gespei-
chert werden kénnen: Geschéaftsdaten und/oder Systemdaten.
Backup Anmerkung: Es kann eine Notiz zur Sicherung (Siche-
rungsdatum, Sicherungsname usw.) hinzugefiigt werden.

Backup Start: Backup startet ohne Sicherheitsabfrage.
Backup zu USB: Daten auch auf einem USB-Speicher sichern.

Hinweis: Wenn es bereits eine Sicherung auf dem USB-Speicher gibt,
wird diese Uberschrieben.

Daten / Daten wieder herstellen
Sie kdnnen lhre Geratedaten in diesem Meni aus einer vorherigen Siche-
rung wiederherzustellen.

Von Gerat wiederherstellen: Backup vom Terminal wiederherstellen.

Inhalt: Zuvor gesicherten Inhalt wieder herstellen.
Anmerkungen: Zuvor gesicherten Notiz wieder herstellen.

Wiederherstellung starten: Wiederherstellung wird sofort gestartet.

Von USB wieder herstellen: Backup von einem USB-Speicher wieder her-
stellen.
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Steht keine Netzwerkverbindung zur Verfligung, ist es moglich, Daten tber
einen USB-Speicher vom Terminal abzurufen oder zu senden.

USB / Herunterladen
I ——

e i Daten Uber einen USB-Speicher vom Terminal abrufen.

Anwesenheitsdaten: Alle Buchungsdaten herunterladen.
Benutzerdaten: Alle benutzerbezogenen Daten herunterladen.
Benutzerfoto: Alle Benutzerfotos herunterladen.

Projekt (optional): Alle projektbezogenen Daten.
Nachricht: Alle Nachrichten herunterladen.

Daten vom USB-Speicher an das Terminal senden.

Benutzerdaten: Benutzerdaten zum Beispiel nach der Bearbeitung in der
Software.

Benutzerfoto:

Projekt (optional): Alle Projekte hochladen.
Nachricht: Alle Nachrichten hochladen.

Bildschirmschoner: Diese Option ist reserviert fiir zuklinftige Firmware-
Erweiterungen.

Hintergrundbild: Individuelle Grafik als Erganzung zu den Standard-Hin-
tergrundbildern hochladen.

Funktionstasten Icon: Individuelle Grafiken fiir die Anzeige hochladen.

USB / Download-Optionen

Anwesenheitsdaten verschliisseln: Die Anwesenheitsdaten werden bei
einer Ubertragung verschliisselt.

Anwesenheitsdaten l6schen: Festlegen, ob die Anwesenheitsdaten im Ter-
minal nach dem Ubertragen geléscht werden sollen.

96 von 112 Serie 960



Alle Funktionen im Uberblick

Buchungen

Buchungen

n

Es ist moglich, Anwesenheitsprotokolle direkt auf dem Gerat zu lGberprifen.

ID des Benutzers eintragen, dessen Daten Uberpriift werden sollen.
Wird keine Benutzer-ID angeben, zeigt das Terminal die Buchungsdaten
aller Benutzer an.

Zeitraum auswahlen.

07-19 Anzshl Eintrage:01
4 1121

Worher : Linke Taste Nachste : Rechte Taste Einzel
heiten : Ok
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Nachrichten

Nachrichte

n

Nachrichten an einen, mehrere oder alle Benutzer auf dem Display anzei-
Ll cen.

Buchungen

Mitarbeiter-Nachrichten: Text der Nachricht eintragen.

Startdatum: Datum festlegen, an dem die Nachricht angezeigt wird.
Startzeit: Zeit festlegen, zu der die Nachricht angezeigt werden soll.
Abgelaufene Zeit (min): Glltigkeitsdauer; Dauer festlegen, wie lange die
Nachricht aufgerufen werden kann oder eine dauerhafte Anzeige festlegen.
Typ: Definieren Sie die Art der Nachricht.

Offentlich: Eine 6ffentliche Nachricht wird allen angezeigt, die sich auf
dem Gerat ein-/ausbuchen. Das Icon < in der Statuszeile zeigt an, dass eine
offentliche Nachricht vorliegt. Die Nachricht selbst wird am Display unten in
einer Zeile durchgescrollt.

Personlich: Eine personliche Nachricht wird einem oder mehreren aus-
gewahlten Benutzern angezeigt.

Entwurf: Eine Nachricht wird im Terminal gespeichert, ohne jedoch ange-
zeigt zu werden.

Nachrichten / Offentliche Nachricht
Zeigt eine Liste aller im Terminal gespeicherten 6ffentlichen Nachrichten.
Diese Nachrichten kénnen angezeigt, bearbeitet oder geléscht werden.

Nachrichten / Persénliche Nachricht
Zeigt eine Liste aller im Terminal gespeicherten personlichen Nachrichten.
Diese Nachrichten kénnen angezeigt, bearbeitet oder geléscht werden.

Nachrichten / Entwurf
Zeigt eine Liste aller im Terminal gespeicherten Nachrichtenentwiirfe.
Diese Nachrichten kénnen angezeigt, bearbeitet oder geloscht werden.
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Nachrichten / Optionen
= Anzeigedauer (s): Anzeigedauer einer Nachricht festlegen.

Projekte anlegen, um Arbeitszeit erfassen zu konnen, die einem Auftrag, Pro-
jekt oder einem Arbeitsgang zugeordnet wird.

Neues Projekt:

Projekt-Nr.: Angezeigte Projekt-Nummer libernehmen oder ent-
sprechend den Gegebenheiten anpassen.

Name: Namen fiir das neue Projekt eintragen.

Alle Projekte: Zeigt eine Liste aller Projekte, die im Terminal gespeichert
sind, von denen jedes bei Bedarf bearbeitet oder geléscht werden kann.

Optionen:
Projekt bendtigt: Wenn aktiviert, werden die Benutzer aufgefordert,
jedes Mal einen Arbeitscode (Projekt-Nr.) auszuwahlen, wenn sie
buchen.
Eingabe Timeout: Vorausgesetzt , Projekt bendtigt” ist aktiviert. Das Ter-
minal kehrt in das Hauptmeni zuriick, wenn wahrend der eingestellten
Zeit keine Aktion durchgefiihrt wird (die Funktion kann zwischen 1 und
66535 Sekunden eingestellt sein).

Projekt muss definiert sein: Wenn aktiviert, muss der Benutzer einen
Arbeitscode (Projekt-Nr.) aus der vorhandenen Liste der Arbeitscodes
(Projektliste) auswahlen. Wenn nicht, ist es moglich, eine Zahl ein-
zutragen, auch wenn diese Zahl keiner Arbeitscode-Nr. (Projekt-Nr.) der
Arbeitscodeliste (Projektliste) entspricht.
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Autotest

Autotest

Ein

Uberpriifen der Funktion verschiedener Terminalkomponenten.

Alle Tests: Ohne Unterbrechung laufen alle Tests nacheinander ab.

Test LCD: LCD-Display tUberpriifen. Es werden Farb-, WeiR- und Schwarztests
durchlaufen.

Test Sprache: Sprachausgabe Uberprifen. Es werden alle geladenen Sprach-
dateien abgespielt.

Test Tastatur: Simtliche Tasten des Terminals Giberprifen. Nach Driicken
einer Taste, erfolgt bei der jeweiligen Taste auf dem Display ein vor-
Ubergehender Farbumschlag. Dieser zeigt an, dass die Taste ord-
nungsgemaR funktioniert.

Test Fingerprint-Sensor: (NTB); Lesefdahigkeit der Sensoroberflache tber-
prifen.

System-Info

System Info

Ein

Allgemeine Informationen zur Geratekapazitat und zum Terminal.

Allgemeine Informationen zur Geradtekapazitat.

Gerate Kapazitat (Aktiv/Maximal): Anzeige registrierter Benutzer, Admi-
nistratoren, Kennworter, Fingerabdriicke (NTB), Karten (Transponder),
Anwesenheitsprotokolle und Benutzerfotos.

System-Info / Geréte-Info
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Informationen Uiber das Terminal, wie Name, Seriennummer, MAC Adresse,
Fingerabdruck-Algorithmus. Hardware Plattform, Controller Version, Her-

E Firmware Info
steller.

Geratename NTB980-M

Versionsnummern der Firmware und der verschiedenen Dienste, die auf
dem Terminal laufen.
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Reinigung und Reparatur

REINIGUNG UND REPARATUR

@ Hinweis: Schalten Sie das Terminal aus und trennen Sie es von der Spannungsversorgung.

Themen:
R N BUNE 104
R PAI AU 104
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Reinigung

@ Hinweis: Schalten Sie das Terminal vor der Reinigung aus und trennen Sie es von der Span-

nungsversorgung.

In bestimmten Zeitabstdnden sollte das Reinigen von Oberfldche, Tastatur, Display und Fin-
gerabdruckleser (NTB) erfolgen. Aufgrund unterschiedlicher Umgebungsbedingungen sind jedoch
allgemeine Empfehlungen fiur die Zeitabstande nicht moglich.

Gerateteil Intervall / Ablauf

Tastatur und Display Eine Reinigung ist erforderlich, wenn die Sichtbarkeit des Displays nach-
lasst.
Reinigen Sie das Terminal mit einem trockenen, maximal feuchten, wei-
chen und fusselfreien Tuch. Benutzen Sie zur Reinigung des Displays bei
Bedarf nur solche Produkte, die auch zur Monitorpflege geeignet sind.

Fingerabdruck-Leser  Eine Reinigung ist erforderlich, wenn Fingerabdricke nicht mehr
(NTB) erkannt werden.
Reinigen Sie die Sensoroberflache bei einem Terminal mit Fin-
gerabdruck-Leser mit einem trockenen, maximal feuchten, weichen
und fusselfreien Tuch.
Hinweis: Werden Fingerabdriicke weiterhin nicht erkannt, erhohen
Sie die Sensor-Sensibilitat System/FP Sensor Sensibilitat,

@ Hinweis: Verwenden Sie zur Reinigung des Terminals keine Losungs- oder Scheuermittel,

da dadurch die Oberflache zerstort wird!

Reparatur

Das Terminal ist wartungsfrei und darf nur von autorisiertem Fachpersonal gedffnet werden. Kon-
taktieren Sie im Falle eines Defekts lhren Systemlieferanten.
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Buchungsprinzip

BUCHUNGSPRINZIP

Das Terminal verfligt (iber einen Speicher fiir bis zu 100.000 erfasste Datensadtze. Diese werden bis
zu einer erfolgreichen Datenibertragung gespeichert und anschlieBend gel6scht.

Themen:
Kommt-Geht-BUChUNG &N . e 106
Prinzip der FingerabdruckerkennuUNng .. .. 106
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Buchungsprinzip NOVA °

Kommt-Geht-Buchungen
Jeder Mitarbeiter bucht seine An-/Abwesenheit, indem er

B sein Identifikationsmedium, einen Transponder oder eine Karte vor den beriihrungsloser Leser
des Terminals halt bzw.

B seinen Finger auf den Fingerabdruck-Leser (NTB) legt oder

B seine Benutzer-ID und sein Kennwort eintragt

Das Terminal verflgt Gber keine Buchungsautomatik, es werden lediglich Buchungen erfasst. Kom-
men oder Gehen werden dabei weder vom Terminal vorgeben, noch kdnnen sie vom Mitarbeiter
ausgewahlt werden. Die korrekte Zuordnung erfolgt Giber die Software.

Prinzip der Fingerabdruckerkennung

Das Terminal NTB ist mit einem leistungsfahigen System zur Identifikation von Personen mit Hilfe
eines biometrischen Merkmals, des Fingerabdrucks, ausgestattet.
Dieser Abschnitt enthalt Definitionen und Beschreibungen des Konzepts der Fin-
gerabdruckerkennung mit Hilfe dieses Erfassungssystems:

B Benutzer-Anmeldung (Enrollment)

B Benutzer-Verifikation

Vergleichsschwellwerte
B Benutzer-ID

B Berechtigungen

Zu den zwei wichtigsten Begriffen der Fingerabdruckerkennung gehdéren das Einlernen (Enroll-
ment) und die Identifikation/Verifikation.

Benutzeranmeldung

Der Ablauf der biometrischen Identifizierung ist bei allen biometrischen Systemen unabhangig
vom verwendeten Verfahren prinzipiell gleich:

B Registrierung des Nutzers im System (Enrollment) durch Erfassung der biometrisch relevanten
Eigenschaften dieser Person und Erstellung und Speicherung eines Datensatzes (Template).

B Erfassung der biometrisch relevanten Eigenschaften einer Person, Erstellung eines Datensatzes
(Templates) und Vergleich der aktuell prasentierten mit den zuvor abgespeicherten Daten (Mat-
ching).

Zur Erfassung einer Person in einem biometrischen System wird beim Enrollment vom Fin-
gerabdruck zunachst ein Bild erzeugt. Mittels eines speziellen Algorithmus, der bei jedem Her-
steller unterschiedlich ist, wird dieses in einen Datensatz, das Template, umgewandelt und
gespeichert.
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Buchungsprinzip

Fingerabdruck Minuzien Extrahierte Minuzien

@ Hinweis: Es ist nicht moéglich aus diesem extrahierten Datensatz auf dem umgekehrten
Wege wieder einen Fingerabdruck zu generieren!

Beim Matching wird ein Vergleich zwischen dem gespeicherten Template und dem Datensatz, der
bei einer erneuten Prisentation gewonnen wurde, durchgefiihrt. Wird eine hinreichende Uber-
einstimmung festgestellt, erkennt das System den Benutzer.

Identifikation und Verifikation

Bei der Verwendung biometrischer Systeme zur Authentifizierung von Personen stoRt man immer
wieder auf die Begriffe Identifikation und Verifikation.

Ziel einer biometrischen Erkennung ist stets, die Identitat einer Person zu ermitteln (ldentifikation)
oder eine behauptete Identitdt zu bestatigen bzw. zu widerlegen (Verifikation)

Identifikation (1:n Vergleich)

Bei einer Identifikation wird ein biometrische Merkmal mit allen im System gespeicherten Refe-
renzmerkmalen verglichen (1:n Vergleich). Gibt es eine Ubereinstimmung, ist die Identifikation
erfolgreich und die zum betreffenden Referenzmerkmal gehdrende Benutzer-ID lasst sich wei-
terverarbeiten.

Verifikation (1:1 Vergleich)
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Buchungsprinzip NOVA °

Bei einer Verifikation gibt der Benutzer dem System seine ldentitat vorab bekannt (zum Beispiel

Uber eine PIN oder Karte), das System muss das biometrische Merkmal dann nur noch mit einem
zur Benutzer-ID passenden Referenzmerkmal (1:1 Vergleich) vergleichen. Bei Ubereinstimmung

ist die Verifikation erfolgreich.

Wie effektiv sind biometrische Systeme?

Die Erfassung und Auswertung biometrischer Merkmale ist naturgemal mit Messfehlern behaftet,
da sich die verwendeten Merkmale sowohl im Laufe der Zeit als auch temporar durch duflSere Ein-
flisse andern und auch die Prasentation gegeniliber dem System niemals gleich erfolgt. Die zu
unterschiedlichen Zeitpunkten erzeugten digitalen Abbilder des gleichen biometrischen Merkmals
kénnen also nicht zu 100 % identisch sein. Es erfolgt also beim Matching deshalb keine Uber-
priifung auf Gleichheit sondern auf hinreichende Ahnlichkeit.

Fir die Effektivitat und Sicherheit biometrischer Systeme existieren zwei allgemein anerkannte
Messgrolen:

B die Falsch-Zurickweisungsrate (FRR)
B die Falschakzeptanzrate (FAR)

Falsch-Zuriickweisungsrate (FRR)

FRR ist die Haufigkeit (ausgedriickt als prozentualer Anteil), mit der berechtigte Personen unbe-
rechtigterweise zuriickgewiesen werden. Die FRR ist in der Regel ein Komfortmerkmal, da falsche
Abweisungen vor allem lastig sind, aber die Sicherheit nicht beeintrachtigen. Der typische Wert
fiir NOVACHRON-Systeme liegt bei weniger als 1 %.

Falschakzeptanzrate (FAR)

FAR ist die Haufigkeit (ausgedriickt als prozentualer Anteil), mit der nicht berechtigte Personen als
berechtigt akzeptiert werden. Da eine falsche Akzeptanz in der Regel zu Schaden fiihrt, ist die FAR
ein sicherheitsrelevantes Mal3. Die FAR wird allgemein als wichtigstes Kriterium fir die Qualitat

einer Biometrieldsung angesehen. Der typische Wert fiir NOVACHRON-Systeme liegt bei 0,0001%.

Beide Werte kénnen oftmals durch Anderung der Toleranzschwellen innerhalb des Systems beein-
flusst werden, stehen jedoch immer in direkter Abhdngigkeit zueinander: eine Verringerung der
FAR flhrt unmittelbar zu einer Erhéhung der FRR und umgekehrt.

Fingerabdruckerfassung

Das Einlernen und die Identifikation von Fingerabdriicken sollten nach der Installation des Ter-
minals vorgenommen werden.

Installation Einlernen Identifikation

di' - =] - =]

108 von 112 Serie 960



Buchungsprinzip

Tipps fur eine gute Fingerabdruckerkennung

Damit ein Fingerabdruck eingelesen wird, sollten Sie Folgendes beachten:

B der Finger sollte nicht nass, zu trocken, schmutzig oder verletzt sein

B der Finger muss den Sensor moglichst vollstandig bedecken (mindestens 80 %)

B der Finger sollte flach und nur mit leichtem Druck auf die Mitte des Sensors platziert werden

1 4

®

Richtige Fingerhaltung

Falsche
Fingerhaltung

nicht flachig

_]

nicht zentriert

L

“ \
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EU-Konformitatserklarung NOVA

EU-KONFORMITATSERKLARUNG

Hersteller: NOVACHRON Zeitsysteme GmbH und Co. KG
Bettina-von-Arnim-Stral3e 4
39114 Magdeburg

Produkt: Terminal zur Erfassung von Zeitdaten
Serie 960 (NTA/NTB)
2024

Die Gerdte NTA/NTB der Serie 960 wurden entwickelt, konstruiert und gefertigt in Uber-
einstimmung mit den folgenden EG-Richtlinien:

2014/53/EU Richtlinie des Europaischen Parlaments und des Rates liber Funk-
anlagen und Telekommunikationsendeinrichtungen und die
gegenseitige Anerkennung ihrer Konformitat

2011/65/EU Richtlinie des Europaischen Parlaments und des Rates zur
Beschrankung der Verwendung bestimmter gefahrlicher Stoffe
in Elektro- und Elektronikgeraten

Folgende harmonisierte Normen wurden angewandt:

EN 62368-1:2021 Einrichtungen fur Audio/Video-, Informations- und Kom-
munikationstechnik — Teil 1: Sicherheitsanforderungen

EN 301489-1:2020 Elektromagnetische Vertraglichkeit flir Funkeinrichtungen und -
dienste — Teil 1: Gemeinsame technische Anforderungen — Har-
monisierte Norm fiir die elektromagnetische Vertraglichkeit

EN 301489-3:2023 Elektromagnetische Vertraglichkeit fiir Funkeinrichtungen und -
dienste — Teil 3: Spezifische Bedingungen fiir Funkgerate gerin-
ger Reichweite (SRD) fir den Einsatz auf Frequenzen zwischen
9 kHz und 246 GHz

EN 300330:2017 Funkanlagen mit geringer Reichweite (SRD)
Funkgerate im Frequenzbereich 9 kHz bis 25 MHz und induktive
Schleifensysteme im Frequenzbereich 9 kHz bis 30 MHz

¢
Magdeburg, 04.01.2023 E rg)oafﬂmw

Ort / Datum Reinhard Schlaizer / Geschaftsfuhrer
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